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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PENGGUNA
1 Undang - undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik 1.D3/81

2 Undang - undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan

Tingel dan Pengelolaan Perguruan Tinggi

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 25 Tahun 2012 tentang

Organisasi dan Tata Kerja Universitas Andalas

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Rl Nomor 47 Tahun 2013 tentang

Statuta Universitas Andalas

Peraturan Rektor Universitas Andalas Nomor 9 Tahun 2017 Tentang Naskah Di
ingkungan Universitas Andalas

2.Menguasai aperasional komputer

3. Berpotensi bidang tata persuratan

KETERKAITAN DENGAN SOP LAIN PERALATAN / PERLENGKAPAN
1 SOP Surat Masuk 1. Komputer
2 SOP Surat Keluar 2. Printer
3 SOP Pengarsipan Dokumen 3. ATK

PERINGATAN

JPENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dilaksanakan,mengakibatkan terhambatnya proses pembuatan surat

ll.Dokumen surat / disposisi 2. Pengarsipan




Standar Oy

sional Prosedur Komisi Disiplin (Komdis) Universitas And.{,

Pelaksana Mutu Baku
" s e Ketua | Anggota |Sekretari
ug Uralan Kegiatan Kaktsl Disiphn Tata Usaha | Rektor | WR-Il-| - Komisi Komisi |at Komisi Pelaksa | Kelengkapa Wakt.u Output |Keterangan
Fakultas G it A ez iz na n (Menit)
Disiplin | Disiplin [ Disiplin
Komputer,
1 Berkas hasil keputusan proses komisi disiplin berkas, dan 45 Berkas
fakultas dalam kasus pelanggaran berat. lembar b diterima
disposis
Berkas hasil keputusan proses diberi dan di v Lembar disposisi
2 . . 15
agendakan dalam amplop tertutup. disposisi
Vv disposisi
Menerima berkas dan menelaah hasil -——
3 keputusan pemerikasan dari komisi disiplin Lembar 15
fakultas untuk diproses dengan komisi disposisi
tingkat Universitas Andalas
i disposisi
Menerima berkas dan menelaah hasil .
keputusan pemeriksaan dari komisi disiplin Lembar
4 ; . - 15
fakultas untuk disidangkan bersama anggota disposisi
komisi disiplin tingkat Universitas Andalas.
Mengadakan sidang pertama dengan 4 Disposisi
5 |memanggil mahasiswa yang melakukan - Berkas 15
pelanggaran untuk dimintai keterangan
Mengadakan sidang kedua dengan tidak
menghadirkan mahasiswa yang melakukan A4
pelanggaran tersebut, untuk membahas
mengenal pemberian sangsi kepada o
6 mahasiswa yang melakukan pelanggaran Eethis 5 Hkpesin
setelah yang bersangkutan mengakui
perbuatannya dan bersedia untuk menerima
sangsl.




