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PEDOMAN
PENGELOLAAN DIGITALISASI DOKUMEN
(TESIS DAN DISERTASI)

PENDAHULUAN

Kehadiran teknologi dan informasi yang berkembang dengan pesat menjadi
tantangan besar bagi perpustakaan sebagai penyedia informasi untuk dapat
menyediakan dan menyebarluaskan informasi dengan cepat, tepat, berkualitas dan
tentunya dapat diakses kapan saja dan dimana saja tanpa di batasi oleh waktu dan
tempat.

Salah satu cara dalam mewujudkan hal tersebut adalah dengan
mengembangkan perpustakaan digital (Digital Library). perpustakaan digital atau
(Digital Library) adalah suatu perpustakaan yang menyimpan data baik itu buku
(tulisan), gambar, suara dalam bentuk file elektronik dan mendistribusikannya
dengan menggunakan protokol elektronik melalui jaringan komputer. Istilah
digital library sendiri mengandung pengertian sama dengan electronic library dan
virtual library.

Sejak tahun 2003 Perpustakaan IPB sudah merintis untuk membangun
perpustakaan digital, kegiatan ini dimulai dengan mengalihbentukkan
/mendigitalkan koleksi local content seperti tesis, disertasi dan artikel yang ditulis

oleh penulis dari IPB.

DIGITALISASI DOKUMEN
Beberapa sarana dan prasarana yang perlu dipersiapkan untuk melakukan
digitalisasi dokumen adalah sebagai berikut:
1. Hardware: seperti komputer dan scanner
2. Software : seperti Vistascan, Hpscan; Adobe Acrobat (versi lengkap) untuk
menghasilkan dokumen dalam format PDF (Portable Document Format);
MSWord untuk menulis dokumen yang kemudian disimpan dalam format
DOC, RTF ataupun PDF.



disertasi perpustakaan menerima dokumen dalam bentuk tercetak dan soft copy

PENGELOLAAN DIGITALISASI DOKUMEN

Dalam kegiatan pengelolaan digitalisasi dokumen khususnya tesis dan

berupa CD (Compact Disc) dalam format PDF dari mahasiswa.

Namun pada kenyataannya ada beberapa mahasiswa yang masih menyerahkan

CD dalam format DOC atau RTF. Oleh karena itu kita perlu melakukan beberapa

langkah berikut di bawah ini:

Konversi dari DOC ke PDF

1. Masukan CD (tesis atau disertasi) ke dalam CD

DOC untuk di periksa.

Drive yang masih dalam bentuk
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25 objects
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2. Setelah selesai di periksa kelengkapan yang ada dalam CD tersebut (Cover, Surat
Pernyataan, Abstrak, Halaman Judul dil) kemudian buat nama File dari pengarang
Tesis atau Disertasi tersebut di drive D:\ misalnya: D:\Disertasi\2007\Tjahjo

Prionggo

Gambar di bawah ini, setelah selesai keluarkan CD yang ada di E:\ dan tulis dalam

kepingan CD tersebut SP (Sudah Proses).

lalu Copy-Paste data dari CD ke nama folder yang telah di buat seperti
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3. Kemudian buka salah satu nama file yang ada di data D:\Disertasi\2007\Tjahjo

Prionggo misalnya File Cover, lihat Gambar di bawah:

Tiahjo Prionggo
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4. Setelah file Cover tampil, buka menu File kemudian klik perintah Print.

VER - Microzolt Word
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5. Dan akan muncul tampilan seperti di bawah ini, lalu ganti Nama Printer

Adobe PDF, selanjutnya klik OK.
e ——
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Prinker
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wihere: My Documents =1 Prirt to File
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Enter page numbers and/or page ranges
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6. Kemudian simpan dalam Folder yang telah dibuat lalu klik Save.
Save PDF File As =
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7. Maka proses konversi dari DOC ke PDF akan berjalan (lihat Gambar di bawah).
Creating Adobe PDF

Docurnent Mame IMicr-:usu:uft Whard - COVER. doc ;I
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Sending Page: 4

8. File yang telah di konversi hasilnya dapat dilihat pada Gambar di bawabh ini:
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10. Pastikan semua file telah di konversi ke PDF ( lihat Gambar).
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Penggabungan File
1. Setelah proses konversi selesai, buka satu per satu file PDF (setelah file terbuka
bawa ke akhir halaman) untuk digabung menjadi satu file dalam format PDF dengan

cara buka menu Document kemudian klik Insert Pages, seperti Gambar di bawah:
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digabung seperti Gambar dibawah, kemudian klik Select.

2. Maka akan terbuka menu sebagai berikut dan kemudian pilih file baru yang akan

Select File To Insert =
Look. ir: [ 5 Tiahio Priongge ~ @ F > @
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3. Dan muncul menu berikut ini, dan pastikan lokasi penggabungan berada pada

halaman terakhir setiap file, kemudian klik OK untuk menggabungkan file yang

diinginkan setelah itu maka proses penggabungan akan berjalan kemudian lakukan

perintah seperti diatas berulang-ulang untuk menggabungkan data dari Cover hingga

Lampiran.

Insert Pages

Insert File:  ABSTRAK, pdf
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Page
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(@) Page:
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Cancel
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Bookmarks File
1. Jika proses penggabungan selesai, simpan hasil penggabungan dalam file baru, lihat

Gambar dibawah.
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2. Beri nama file baru sesuai dengan penulisan yang berlaku kemudian klik Save.

Save As =
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3. Maka akan tampil menu seperti di bawah ini dan untuk memulai melakukan perintah
Bookmarks, tekan Ctrl B kemudian tulis data sesuai urutan misalnya Cover dll dan
posisi kertas ada di Fit Width. Untuk pindah ke halaman berikut lakukan perintah
yang sama (bawa panah ke halaman berikut lalu tekan Ctrl B  tulis judul

halamannya dan seterusnya), lihat Gambar di bawah:
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4. Proses terakhir konversi digital dari DOC ke PDF ialah menggabungkan file-file
PDF menjadi metadata disertasi atau tesis.
Contoh: D:\Tesis\2007\tpr
D:\  : menunjukkan lokasi penyimpanan File PDF
Tesis : menunjukkan jenis koleksi (Tesis atau Disertasi)
2007 : menunjukkan tahun kelulusan (Tesis atau Disertasi)

tpr  : menunjukkan nama pengarang (misalnya Tjahjo Prionggo)
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ABSTRACT

AMIRUDIN DG MAILEWA_ Fenotype characteristics and genetic distance of
sheep from three different location at Donggala regency, Central Sulawesi
Supervised by SRI SUPRAPTINI MANSJOER and CECE SUMANTRI

Sheeps 1s one of preeminent commeodities of Central Sulawesi in term of
natural/pastural resources, climatic and cultural social condition. All varieties of
sheep in Central Sulawesi were results of cross-breeding between Fat-tail sheep
(FTS) and Merbas sheep. This research was aimed to identify the potential of
pasture. population dynamic. reproduction. quantitative and qualitative traits as
well as their genetic distance as criteria for sheep selection. The study carried out
in Palu City, Subdistrict Biromaru, Central Sulawes: in November 2005, from
Febrmari up to May and from November up to December 2006. Data were
collected from different location and all of sheep. A total of 412 sheep were used
and selected randomly. Adult sheep were observed 102 heads (24%) from East
Palu, 122 heads (10%3), from South Palu, and 56 heads (28%) from Biromaru.
Sheep kids 28 heads from east and 64 heads from south of Palu. respectively.
Baby sheep were 15 heads from East Palu and 25 heads from South Palu and 17
heads from Biromar. 3
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1 ABSTRAK

ANMIRUDIN DG MATLEWA. Karaktenstlk Fenotipe dan Jaral Genetilk Domba Dongoala
h di Tiga Lokasi di Sulawest Tengah, Dibimbing oleh SRT SUPRAPTINI MANSJOER. dan
CECE SUMANTRI

Domba merupakan salaly satu komoditas inggulan di Sulawesi Tengah berdasarkan
. kondis: sumber daya lahan, iklun dan sosial budaya, Domba yang ada pada_awaloya =
~ hanyva domba ekor cemul: (DEG) kemudian disilangkian denean domba Merbas,
. Penehitian mi1 bertujuan untuk identifikasi potensi sumber pakan,
dinanuka populasi. sifat reprodulsi, berbagai sifat kuantitanf, kualitatif dan jarak
genetik domba Dongeala di Sulawesi Tengah untuk digunakan sebaea kateria
- seleksi. Penchtian i dilaksanakan di Kodya Palu dan Kee. Biromarn Sulawes:
- Tengah, Penelition pendabuluan telah dilakukan pada bulan November 2005,
. Ecbruan:Mei dan Nov-Des 2006, Penzumpulan data ukuran tubuh temak diambil
dari tiga daerah yaitu Kel. Pobova Kee. Palu Timur, Kel. Kawatuna Kec. Palu
Selatan dan Desa Lom Kee. Biromaru, Ternak domba yang digunakan milik

peternak rakyat sebanyak sebanyak 412 ekor. Teknik pengambilan ternak sampel ,z
o dilakukan secara acak, dimana domba dewasa di Palu Timur 102 ¢kor (24%), Palu o
-%e]g}a:l 122 ekor (10%) dan Biromaru 56 ekor (28%). Domba anak 28 ekor Palu . ¥
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