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KETERKAITAN DENGAN SOP LAIN
1. SOPtentang pemakaian gedung kuliah bersama
2. SOPtentang pemakaian gedung kuliah bersama untuk UAS

3. SOPtentang erawatan peralatan gedung kuliah bersama
PERINGATAN
Jika SOP ini tidak dilaksanakan, mengakibatkan : Kita tidak dapat mengetahui sejauh mana tingkat perkuliahan
yangtelah berjalan dan tidak dapat menghitung porsentase perkuliahan tersebut
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AKADEMIK DAN EVALUASI
EVALUASI DAN STATISTIK

2. Menguasai jadwal perkuliahan

3. Berkopetensi bidang tata Administrasi

PERALATAN/PERLEIMGKAPAN

1. Jadwal perkuliahan
2. ATK

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Dokumen Jadwal dan
jam perkuliahan

2. Pengarsipan.
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URAIAN KEGIATAN

Tim jadwal kuliah menyiapkan jadwal yang akan
digunakan pada gedung kuliah bersama

Sub Evaluasi dan Statistik melengkapi atau
mengedit jadwal tersebut menjadi blangko

monitoring

Petugas Sekretariat Evaluasi dan Statistik Memonitor
ke ruang kuliah, dan menceklis blanko monitoring
yang telah disiapkan dan melaporkannya kekasubag
setiap akhir bulan dosen yang tidak datang

Kasubag Evaluasi dan Statistik membuat laporan
dosen yang tidak datang mengajar dan rekap
penggunaan gedung kuliah bersama tiap bulannya

Hasil dari pembuatan laporan ini di bawa ke dalam
rapat yang dihadiri oleh Wakil Rektor 1, wakil dekan 1
, kepala Biro BAK, Kabag Akademik dan Evaluasi,
Kasubag Evaluasi dan Statistik untuk diberitahukan
kepada Dosen Dosen yang mengajar
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KELENGKAPAN
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Komputer,
Printer, ATK
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pulpen
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Laporan dan ATK
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