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UNIVERSITAS ANDALAS
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DASARHUKUM

1.

2.

3.

Undang-undang Nomor 14Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi

Pengelolaan Perguruan Tinggi;

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 25 Tahun 2012 tentang Organisasi dan

Tata Kerja Universitas Andalas

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 47 Tahun 2013 tentang Statuta

Universitas Andalas
Peraturan Akademik Universitas Andalas Nomor 3 Tahun 2016;

KETERKAITAN DENGAN SOP LAIN

PERINGATAN
Jika SOP ini tidak dilaksanakan, mengakibatkan terhambatnya proses pengangkatan Guru Besar
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KUALIFIKASI PELAKSANA
1. D3/S1;

2. Menguasai operasional komputer;

3. Berkopetensi bidangtata persuratan;

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. Komputer;

2. Printer;

3. ATK;

PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Dokumen 2. Pengarsipan.

surat/disposisi;
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7. PENGUKUHAN GURU BESAR

NO URAIAN KEGIATAN

1 Agendaris Rektorat menerima permohonan dan
persyaratan pengukuhan

2 pelaksana Administrasi Sub Bagian Akademik
membuat dan memperbaiki Surat Tugas, Surat

udangan Rapat persiapan Awal, Surat Undangan Rapat
persiapan lanjutan, Rapat Undangan Gladi Resik, SK

Kepanitiaan, RAB Acara Pengukuhan Guru Besar

dengan mengacu kepada Tatalaksana Surat Keluar

Rektorat.

Mengadakan Sekretariat

rapat bersama dengan

Majelis  Guru Besar (MGB) dalam rangka

penyelenggaraa bersama pengukuhan Guru Besar

3 Acara Pengukuhan Guru Besar
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