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Untuk rremperrnudah dalam rnelakukan pendokumentasian

inlbrnasr l ang dikecLLalikan di lingkungan lJniversjtls Andalas

lli1i\'eristas Andalas

Atasan Pe]abat Pengelola Int'onnasi dan Dokumcntasi (PPID)

Llndang-undang Nornor l.+ l'ahun 20(18 tcntang l(ctcrbukaan

Intbrmasi Publik

Tata Cara

1 Petugas PPID rrelakukan iderrtiUkasi tcrkait rulormasi vang akan didokuueotasikan pada

unit-unit di Iingkungan LJnivcristas Andalas dan nrcrgrLolpulkan itrlbnrasj dan dokumenlasi

_"-ang sudirh clitetapkan seblgar intbrrrasi l ang dikccualikalt berikut lembar pcnimbangan uji
koDsekuensi

I Pctugas PPID melakukan koordinasi densan pejabat Pl'jlD dalam menghimpun seda

DrcndokumentasiLan data untuk inlbnrasi publik
3 Palugas PPID mempersiapkan pelalatan Iang akan digunakan dalaur melakukan

dol<unrcntasr intbrnrasi.
.1 Pctugas PPID menglnnpulkan data dan inlirrrnasi yang dibutuhkan dari berbagai sumbcr

daia1tl mendoLumenlasikan inlirnrasi publik
5 PctugasPPlDmengolah dan menvusun data hasil infbrmasi vang telah didokumentasikan

dalarn bentuk.v)l/r/r,
6 Pclugas PPID rnclaporkan kcpada ltirrpiran PPID hasil inforrnasi 1'ang tclah

d rdok urrcntasi kan untuk mampcroleh perbaikan atau koreksi.

7 Hasil koreksi dokunren inlornasi dar pimpinan PPID disirnpan sebagai arsLp

Dokuflent TcJ'liail : Peraturan Ilcktor Nomor l6 Tahun 2oli lentang Pcngclolaan

Inlbnnasi lJublili di Universitas Andalas
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