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[]ntuk mempernludah dalarr hal rrelakukan pendokumentasian

intbnrasi publil di lingkurrgan Univcrsitas Andalas

Llnivcristas Andalas

Atasan Peiabal Pelrgelola Inlbnrrasi dan Dokumentasi iPPIDI

Undang-undang Nomor 1.1 Tahun 2008 tentang Keterbukaan

inlirnra::i PubliL

'Iata Cala I

I \lelakuLan idenlillkasi terkait infonnasi !ang akarr clidokunrerrtasikan pada urrit di

linglungan l lniversllas Andalas

2 Melakukan koordinasi dcngan pe-tabal PPID dalam inenghimprm serla

mendokumcntesikan data urtuk infbrnrasi pubi ik.

L Mcmpcrsiapkan pc.alatan ,\,ang akan digunakan dalam melakukan

doliunrentasi intbrnrasi

1. Mcngurlpulkan data da11 inlbflnasi ),ang dibutuhkan dari berbagai sumber dala

rrcndokumcntasikan inlb rasi publik

5 Mengolah dan menvusLur data hasil iotblrnasi yang tclah didokurncntasikan dalarr

bcntLrL r,/7lrlr:.

6 Melirporkan kepada pinrpinan PPiD hasil rntbrn'tilsr yang tclah didokurncrrtasikan u.tuk

r'remperoleh perbaikan atau korcksi

7 Hasil koreksi dokumcn inlonnasi dari plmpimn PPID disimpan sebagai arsip.

Standar Operasional Prosedur (SOP)
Pendokumentasian Informasi Publik

'l'anggal : ll .lanuari 202.1



Dokumen Ierkait Peraluran Rektor Nomor I6 l'ahun 2(l2l tentang Pengelolaan

lnlblnrair P.ralrl.l. :rtr\.''.i'r. Andirls:

L Dokurnen informasi dislmparr scbagai arsip.
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