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Informasi Publik

Tata Cara

1. Melakukanidentifikasi terkait informasi yang akan didokumentasikan pada unit di
lingkungan Universitas Andalas.

2. Melakukan koordinasi dengan pejabat PPID dalam menghimpun serta
mendokumentasikan data untuk informasi publik.

3. Mempersiapkan peralatan yang akan digunakan dalam melakukan
dokumentasi informasi.

4, Mengumpulkan data dan informasi yang dibutuhkan dari berbagai sumber dalam
mendokumentasikan informasi publik.

5. .Mengolah dan menyusun data hasil informasi yang telah didokumentasikan dalam
bentuk sofifile.

6. Melaporkan kepada pimpinan PPID hasil informasi yang telah didokumentasikan untuk
memperoleh perbatkan atau koreksi.

7. Hasil koreksi dokumen informasi dari pimpinan PPID disimpan sebagai arsip.




8. Dokumen informasi disimpan sebagai arsip.

Dokumen Terkait - Peraturan Rektor Nomor 16 Tahun 2023 tentang Pengelolaan

Informasi Publik di Universitas Andalas
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