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Nomor: / /  /UN16.21/KP/2021 27 Oktober 2021
Hal : Undangan

Kepada Yth. :
(Daftar terlampir)

Di Universitas Andalas 
Padang.

Dengan hormat,
Dalam rangka rencana pembentukan Forum Tenaga Kependidikan Universitas Andalas 
(FORTENDIK) dengan ini kami mengundang Saudara untuk dapat hadir pada :

Hari/Tanggal : Jumat / 29 Oktober 2021 
Pukul : 16.00 WIB s.d Selesai
Tempat : Sayap Kanan, Auditorium Unand, Limau Manis 

Demikian disampaikan atas perhatian dan kehadiran Saudara diucapkan terima kasih.

k / Kepala Biro Umum dan Sumber Daya,

Syafwardi, SE, M.Pd 
N IP .196310101985031004

http://www.unand.ac.id
mailto:rektor@unand.ac.id
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Lampiran Undangan :

Nomor : / /  /UN16.21/KP/2021
Tanggal : 27 Oktober 2021
Perihal : Undangan

1 Ka. Biro Umum dan Sumber Daya
2. Ka. Biro Akademik dan Kemahasiswaan
3. Ka. Biro Perencanaan, Pengembangan dan Kerjasama
4. Wakil MWA Perwakilan Tendik Unand
5. Jabatan Fungsional Tertentu Ahli Madya
6. Koordinator Fakultas/Unit di Lingkungan Unand
7. Sub Koordinator Fakultas/Unit di Lingkungan Unand

http://www.unand.ac.id
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Nomor : B/ 20 /UN16.17.02/OT.01.00/2023                                                        19 Januari 2023                      

Hal : Penyusunan Prosedur Operasional Standar 

   Administrasi Pemerintahan (POS AP) 

 

 

Yth,  

1. Kepala Kantor 

2. Kepala Seksi 

di lingkungan Sekretariat Universitas Andalas 

 

 

Do’a dan harapan kami semoga Bapak/Ibu berada dalam keadaan sehat dan sukses menjalankan 

tugas sehari-hari. 

 

Dalam rangka mewujudkan penataan tatalaksana di lingkungan Sekretaris Universitas Andalas, 

perlu menyusun dan mengimplementasikan Prosedur Operasional Standar Administrasi 

Pemerintahan (POS AP) dalam pelaksanaan tugas. Tujuan penyusunan POS AP adalah untuk 

menjadikan hasil pekerjaan lebih baik, menjadi panduan pekerjaan, memudahkan pengawasan, 

serta meningkatkan koordinasi antara seksi-seksi yang berlainan di lingkungan Sekretariat 

Universitas Andalas, maka dari itu perlu kami sampaikan sebagai berikut : 

 

1. Setiap Seksi  di lingkungan Sekretariat Universitas Andalas diwajibkan menyusun POS 

AP sesuai dengan template yang telah disediakan. 

2. Pedoman penyusunan POS AP adalah Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara 

dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman 

Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan. 

3. Contoh/template, Materi, dan pengumpulan  dokumen POS AP dapat diakses pada tautan : 

https://linktr.ee/pos.hukor  

4. Dokumen POS AP diupload paling lambat tanggal 9 Februari 2023. 

 

Demikian disampaikan atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih. 

 

 

 

 Sekretaris Universitas, 

  

 

 

 

 

Henmaidi, M.Eng.Sc, Ph.D 

 NIP 197005201996031001 

Tembusan: 

Rektor Universitas Andalas 

http://www.funand.ac.id/
mailto:rektor@unand.ac.id
https://linktr.ee/pos.hukor

























