SALINAN

GHVERSITAS ANDALzg

PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS ANDALAS
NOMOR 4 TAHUN 2022

TENTANG
SISTEM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES ARSIP DINAMIS
(SKKAAD)

DILINGKUNGAN UNIVERSITAS ANDALAS

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

REKTOR UNIVERSITAS ANDALAS

Menimbang : a. bahwa dalam rangka pengelolaan arsip yang efektif
dan efisien guna tercapainya tertib pengelolaan arsip
di lingkungan Universitas Andalas, perlu menetapkan
sistem Kklasifikasi keamanan dan akses arsip dinamis;

b. bahwa dalam rangka pengelolaan arsip dan kemudahan
akses arsip bagi publik serta perlindungan terhadap
keamanannya, maka perlu adanya klasifikasi keamanan
dan akses arsip dinamis di lingkungan Universitas
Andalas;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu diterbitkan
Peraturan Rektor Universitas Andalas tentang Klasifikasi
Keamanan dan Akses Arsip Dinamis Universitas Andalas.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5071);
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2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang
Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2012 Nomor 158, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5336);

3. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5286);

4. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor
47 Tahun 2013 tentang Statuta Universitas Andalas
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor
596);

5. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5500);

6. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 95
Tahun 2021 tentang Perguruan Tinggi Badan Hukum
Universitas Andalas;

7. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
Nomor 19 tahun 2015 tentang Pedoman Arsip Urusan
Kearsipan;

8. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia Nomor 3 Tahun 2021 tentang Tata Naskah
Dinas Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan.

MEMUTUSKAN :

Menetapkan : PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS ANDALAS TENTANG
SISTIM KLASIFIKASI KEAMANAN DAN AKSES ARSIP
DINAMIS (SKKAAD) DILINGKUNGAN UNIVERSITAS
ANDALAS

Pasal 1

Sistem Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis yang disingkat SKKAAD adalah
aturan pembatasan hak akses terhadap fisik Arsip dan informasinya sebagai dasar
untuk menentukan keterbukaan dan kerahasiaan Arsip dalam rangka melindungi
hak dan kewajiban pencipta Arsip dan pengguna dalam pelayanan Arsip.



Pasal 2

Jenis arsip yang dapat dipergunakan sebagai dasar dalam penentuan sistematika
kearsipan dikelompokkan menjadi 2 (dua) yang terdiri atas :

(1) Jenis arsip substantif :

a.
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m.

Penerimaan Mahasiswa (TM);
Kurikulum (KR);

Tenaga Pendidik (TD);
Kemahasiswaan (KM);

Perkuliahan (PK) ;

Data, Informasi dan Pengembangan Akademik (DI);
Penunjang Akademik (TA);

Penelitian (PT);

Pengabdian Kepada Masyarakat (PM);
Publikasi Jurnal/ Buku (PJ);

Wisuda Dan Alumni (WA);
Penjaminan Mutu (JM); dan

Tata Pamong (TP).

(2) Jenis arsip fasilitatif :

a.
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Perencanaan (PR);

Hukum (HK);

Organisasi dan ketatalaksanaan (OT);
Kearsipan (KA);

Tata Usaha (TU);

Kerumahtanggaan (RT);
Perlengkapan (PL);

Hubungan Masyarakat (HM);
Pendidikan dan Pelatihan (DL);
Teknologi Informasi dan Komunikasi (TI);
Pengawasan (PA)

Kepegawaian (KP);

. Keuangan (KU); dan

Badan Usaha (BU).

Pasal 4

Sistim Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis di lingkungan Universitas
Andalas adalah sebagaimana tercantum dalam lampiran Peraturan ini yang
merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Peraturan Rektor ini.
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Pasal 5

Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis di lingkungan Universitas Andalas
sebagimana dimaksud dalam Pasal 1 dipergunakan sebagai acuan dalam rangka
menyediakan layanan informasi arsip kepada publik dengan prinsip cepat, tepat,
murah dan aman bagi pengguna arsip yang berhak.

Pasal 6

Peraturan Rektor ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dan apabila di
kemudian hari terdapat kekeliruan akan dilakukan perbaikan sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan di Padang
Pada tanggal 12 Januari 2022

REKTOR UNIVERSITAS ANDALAS

Ttd.
YULIANDRI
Salinan sesuai dengan aslinya
Diundangkan di Padang
Pada tanggal 12 Januari 2022
UNIVERSITAS ANDALAS
WAKIL BEKTQRQ@ANG ADMINISTRASI UMUM DAN SUMBER DAYA
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