SALINAN

Menimbang

Mengingat

GHVERSITAS ANDALzg

PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS ANDALAS
NOMOR 2 TAHUN 2022

TENTANG
JADWAL RETENSI ARSIP (JRA)
DILINGKUNGAN UNIVERSITAS ANDALAS

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

REKTOR UNIVERSITAS ANDALAS

a. bahwa dalam rangka pengelolaan arsip yang efektif dan
efisien guna tercapainya tertib pelaksanaan penyusutan
arsip sebagai bukti bahan akuntabilitas kinerja instansi
dan aparatur di lingkungan Universitas Andalas, perlu
menetapkan jadwal retensi arsip dimaksud;

b. bahwaberdasarkan surat Kepala Arsip Nasional Republik
Indonesia Nomor: B-PK.02.09/06/2022 tanggal 25
Januari 2022 perihal Persetujuan Jadwal Retensi Arsip
(JRA) Universitas Andalas, telah disetujui Jadwal Retensi
Arsip dimaksud;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu diterbitkan
Keputusan Rektor Universitas Andalas tentang Jadwal
Retensi Arsip Universitas Universitas Andalas.

1. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5071);



2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang
Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2012 Nomor 158, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5336);

3. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5286);

4. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor
47 Tahun 2013 tentang Statuta Universitas Andalas
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor
596);

5. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5500);

6. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 95
Tahun 2021 tentang Perguruan Tinggi Badan Hukum
Universitas Andalas;

7. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
Nomor 19 tahun 2015 tentang Pedoman Arsip Urusan
Kearsipan;

8. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia Nomor 3 Tahun 2021 tentang Tata Naskah
Dinas Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan.

MEMUTUSKAN:
Menetapkan :  PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS ANDALAS TENTANG
JADWAL RETENSI DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS
ANDALAS.
Pasal 1

Dalam Peraturan Rektor ini yang dimaksud dengan :

1. Jadwal Retensi Arsip yang selanjutnya disingkat JRA adalah daftar yang
berisi sekurang-kurangnya jangka waktu penyimpanan atau retensi, jenis
arsip, dan keterangan yang berisi rekomendasi tentang penetapan suatu
jenis arsip yang dimusnahkan, dinilai kembali, atau dipermanenkan yang
dipergunakan sebagai pedoman penyusutan dan penyelamatan arsip.
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10.

11.

Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif adalah daftar yang berisi jenis arsip
fasilitatif beserta jangka waktu penyimpanannya sesuai dengan nilai
kegunaannya dan dipakai sebagai pedoman penyusutan arsip fasilitatif
keuangan, kepegawaian, perencanaan, evaluasi dan Kkerjasama,
hukum, organisasi dan ketatalaksanaan, kearsipan, ketatausahaan dan
kerumahtanggaan, hubungan masyarakat, kepustakaan, informatika,
pengawasan, dan perlengkapan;

Jadwal Retensi Arsip Substantif adalah daftar yang berisi jenis Arsip
Substantif beserta jangka waktu penyimpanannya sesuai dengan nilai
kegunaannya dan dipakai sebagai pedoman penyusutan arsip substantif
bidang pembinaan kearsipan, konservasi arsip, pendidikan dan pelatihan
kearsipan, akreditasikearsipan, pengkajian dan pengembangan kearsipan
serta jasa kearsipan;

Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk
dan media sesuai dengan perkembangan teknologi informasi dan
komunikasi yang dibuat dan diterima oleh lembaga negara, pemerintahan
daerah, lembaga pendidikan, perusahaan, organisasi politik, organisasi
kemasyarakatan, dan perseorangan dalam pelaksanaan kehidupan
bermasyarakat, berbangsa dan bernegara;

Arsip Dinamis adalah arsip yang digunakan secara langsung dalam
kegiatan pencipta arsip dan disimpan selama jangka waktu tertentu;

Arsip Statis adalah arsip yang dihasilkan oleh pencipta arsip karena
memilikinilai gunakesejarahan, telah habisretensinya, danberketerangan
dipermanenkan yang telah diverifikasi baik secara langsung maupun
tidak langsung oleh Arsip Nasional Republik Indonesia dan/atau lembaga
kearsipan.

Arsip substantif adalah arsip yang berkaitan dengan tugas dan fungsi
tri dharma perguruan tinggi yang meliputi pendidikan, penelitian, dan
pengabdian kepada masyarakat;

Arsip fasilitatif adalah arsip yang berkaitan dengan bidang fasilitatif
yang meliputi perencanaan, keuangan, Kkepegawaian, organisasi
dan Kketatalaksanaan, hukum, kearsipan, administrasi akademik,
kemahasiswaan dan alumni, ketatausahaan dan kerumahtanggaan,
kelembagaan, kerjasama dan hubungan masyarakat, kepustakaan,
informatika/SIM/TIK, evaluasi dan pelaporan, pengawasan dan
perlengkapan.

Retensi Inaktif adalah masa simpan minimal suatu jenis arsip pada Unit
Kearsipan.

Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan yang wajib dilakukan
terhadap suatu jenis arsip.

Retensi Aktif adalah masa simpan minimal suatu jenis arsip pada Unit
Pengolah.



12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.
19.

20.

21.
22.
23.
24,
25.
26.

27.

Keterangan Musnah adalah keterangan yang menyatakan bahwa jenis
arsip dapat dimusnahkan karena jangka waktu penyimpanan telah habis
dan tidak memiliki nilai guna lagi.

Keterangan Permanen adalah keterangan yang menyatakan bahwa suatu
jenis arsip yang memiliki nilai guna sekunder atau nilai guna permanen,
wajib diserahkan kepada Arsip Nasional Republik Indonesia sebagai
bukti pertanggungjawaban sesuai dengan lingkup kewenangan masing-
masing.

Universitas Andalas yang selanjutnya disingkat UNAND adalah perguruan
tinggi negeri badan hukum.

Majelis Wali Amanat yang selanjutnya disingkat MWA adalah organ
UNAND yang menetapkan, memberikan

Pimpinan adalah Rektor UNAND.
Unit organisasi adalah UNAND.
Pusat adalah pusat studi di lingkungan UNAND.

Lembaga adalah Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat,
Lembaga Pengembangan Teknologi dan Informasi dan Komunikasi, dan
Lembaga Pengembangan Pendidikan dan Penjaminan Mutu.

Kementerian adalah Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi.

Rektor adalah Rektor Universitas Andalas.

Wakil Rektor adalah Wakil Rektor Universitas Andalas.

Dekan adalah dekan di lingkungan Universitas Andalas.

Pusat Studi adalah Pusat Studi di lingkungan Universitas Andalas.
Unit Organisasi adalah Universitas Andalas.

Unit Kerja adalah Fakultas, Lembaga, Biro, Unit Pelaksana Teknis (UPT),
Pascasarjana, Rumah Sakit, Klinik, Unit, dan Layanan yang berada di
lingkungan Universitas Andalas.

Satuan Kerja adalah Jurusan, Pusat, Program Studi, Program Diploma,
Laboratorium yang berada di lingkungan Universitas Andalas.

Pasal 2

(1) JRA Universitas Andalas digunakan sebagai pedoman dalam penyusutan

arsip di lingkungan Universitas Andalas.

(2) JRA Universitas Andalas memuat jenis arsip, retensi, dan keterangan.

(3) JRA Universitas Andalas sebagaimana dimaksud pada ayat (1) terdiri atas

JRA substantif dan JRA fasilitatif.

(4) Ketentuan mengenai JRA Universitas Andalas tercantum dalam

Lampiran I untuk JRA Substantif dan Lampiran II untuk JRA Fasilitatif
yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan ini.
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Pasal 3
(1) Retensi arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2 ayat (2) ditentukan
untuk retensi aktif dan retensi inaktif.

(2) Dalam menentukan retensi aktif dan retensi inaktif dilaksanakan
berdasarkan Kkriteria sebagai berikut:

a. Retensi aktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan
pertanggungjawaban di unit pengolah; dan

b. Retensi inaktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan
unit kerja terkait dan kepentingan lembaga.

(3) Retensi arsip dihitung sejak arsip diciptakan dan diregistrasi hingga
pokok masalah pada naskah selesai diproses.

Pasal 4

(1) Keterangan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2 ayat (2) memuat
rekomendasi yang menetapkan arsip dimusnahkan, dinilai kembali, atau
dipermanenkan.

(2) Rekomendasi yang dituangkan dalam keterangan tentang penetapan
suatu jenis arsip dimusnahkan, dinilai kembali, dan dipermanenkan
ditetapkan berdasarkan pertimbangan:

a. keterangan musnah ditentukan apabila pada masa akhir retensi arsip
tersebut tidak memiliki nilai guna;

b. keterangan permanen ditentukan apabila dianggap memiliki nilai
guna kesejarahan; dan

c. keterangan dinilai kembali ditentukan pada arsip yang dianggap
berpotensi menimbulkan sengketa atau perselisihan.

Pasal 5

(1) Jenis arsip substantif Universitas Andalas meliputi:
a. Penerimaan Mahasiswa (TM);

Kurikulum (KR);

Tenaga Pendidik (TD);

Kemahasiswaan (KM);

Perkuliahan (PK) ;

Data, Informasi dan Pengembangan Akademik (DI);

Penunjang Akademik (TA);

Penelitian (PT);

Pengabdian Kepada Masyarakat (PM);

j. Publikasi Jurnal/ Buku (PJ);
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k.
L.

m.

Wisuda Dan Alumni (WA);
Penjaminan Mutu (JM); dan
Tata Pamong (TP).

(2) Jenis arsip fasilitatif Universitas Andalas meliputi:

a.

- S @ e AN o

55— &

Perencanaan (PR);

Hukum (HK);

Organisasi dan ketatalaksanaan (OT);
Kearsipan (KA);

Tata Usaha (TU);

Kerumahtanggaan (RT);
Perlengkapan (PL);

Hubungan Masyarakat (HM);
Pendidikan dan Pelatihan (DL);
Teknologi Informasi dan Komunikasi (TI);
Pengawasan (PA)

Kepegawaian (KP);

. Keuangan (KU); dan

Badan Usaha (BU).

Pasal 6

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan ketentuan apabila
di kemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam keputusan ini akan diubah
dan dibetulkan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Padang
Pada tanggal 12 Januari 2022
REKTOR UNIVERSITAS ANDALAS

Ttd.

YULIANDRI



Salinan sesuai dengan aslinya

Diundangkan di Padang

Pada tanggal 12 Januari 2022

UNIVERSITAS ANDALAS

WAKIL REKTOR BIDANG ADMINISTRASI UMUM DAN SUMBER DAYA

LEMBARAN'UNIVERSITAS ANDALAS TAHUN 2022 NOMOR 05
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