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KEMENTERIAN  RISET TEKNOLOGI  DAN  PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS ANDALAS
FAKULTAS  EKONOMI
Kampus Limau Manis, PADANG 25163
Telp. (0751) 71088            Fax. (0751) 71089
http: www.fekon.unand.ac.id       e-mail: fekon@unand.ac.id

PERINCIAN BIAYA KEGIATAN PERJALANAN DINASFORM A

Nama			: .................................................................
Nip			: .................................................................
Golongan		: .................................................................
Tanggal Pergi	: .................................................................
Tanggal Kembali	: ................................................................. 
	
No
	
Uraian
	
Nominal
	Dokumen Bukti Kwitansi / Tiket

	
	
	
	Ada
	Tidak Ada

	1
	Biaya Registrasi / Conference Fee
	Rp........................
	
	

	2
	Tiket Pesawat / Kapal
a. Dari................................Ke........................
b. Dari................................Ke........................
	
Rp........................

Rp.......................
	
	

	3
	Tranportasi Darat
a. Dari................................Ke........................
b. Dari................................Ke........................
	
Rp........................

Rp........................
	
	

	4
	Tranportasi Lokal (Taxi)
a. Dari................................Ke........................
b. Dari................................Ke........................
	
Rp........................

Rp........................
	
	

	5
	Akomodasi
a. Rp...................................x.........Malam
b. Rp...................................x.........Malam
	
Rp........................

Rp........................
	
	

	6
	Total
	Rp........................

	Lumpsum (bagian keuangan fakultas)
	Rp........................


1. Penggantian dilakukan setelah semua bukti pengeluaran diakui oleh Universitas Andalas
2. Tiket pesawat / at cost kelas ekonomi
3. Bill hotel dan bukti tiket tidak boleh menggunakan kwitansi tour agent
Padang,...........................2017
	Penerima Dokumen




(...............................................) 
NIP..........................................
	Yang Melaksanakan Kegiatan




(...............................................) 
NIP..........................................


FORM B

SURAT PERNYATAAN

Saya yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama			: ...............................................................
Nip			: ...............................................................
Unit Kerja / Prodi	: ................................................................
Ditugaskan untuk mengikuti :
Kegiatan		: ..........................................................................
Tempat		: ..........................................................................
Menyatakan bahwa:
1. Keikutsertaan dalam kegiatan tersebut tidak menggunakan sumber dana dari pihak lain selain Fakultas Ekonomi Universitas  Andalas.
2. Jika kemudian hari terdapat penyimpangan dari pernyataan ini, maka saya bersedia untuk diberi sanksi sesuai peraturan yang berlaku.


Dokumen Pendukung Seminar Nasional / International

	No
	
	Ada
	Tidak Ada

	1
	Undangan Kegiatan
	
	

	2
	Letter of Acceptance (LoA)
	
	

	3
	Surat Sekab ( Untuk Luar Negeri)
	
	

	4
	Surat Tugas dan Izin dari Pimpinan
	
	

	5
	Boarding Pass Asli (Bukan foto copy)
	
	

	6
	Makalah / Paper
	
	

	7
	Laporan Perjalanan Dinas
	
	



Padang,...........................2017

	Penerima Dokumen




(...............................................) 
NIP..........................................
	Yang Melaksanakan Kegiatan




(...............................................) 
NIP..........................................
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