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SURAT EDARAN
Nomor: 4/UN16.R/SE/2020

TENTANG
PENERAPAN E-OFFICE
DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS ANDALAS

Yth. :

1. Wakil Rektor

2. Dekan Fakultas

3. Direktur Pascasarjana

4. Ketua Lembaga

5. Kepala UPT

6. Ketua SPI, LPSE, ULP dan KKN
7. Kepala Biro

8. Kepala Bagian

di lingkungan Universitas Andalas Padang

Sehubungan dengan selesainya Pelatihan dan uji coba penerapan e-office di lingkungan
Universitas Andalas yang dilaksanakan pada tanggal 12 Februari 2020. Dengan ini kami
beritahukan bahwa terhitung mulai tanggal 2 Maret 2020 pendistribusian surat internal
antar unit kerja di lingkungan Universitas Andalas wajib menggunakan e-office, kecuali SK
autentik, surat bermaterai, surat rahasia, buku, lampiran diatas 10 lembar serta surat yang
hams di proses asli.

Demi kelancaran dan kesuksesan pelaksanaan program e-office ini, motion
memfasilitasi scanner dan melaksanakan pemantauan penggunaan e-office di
lingkungan unit kerja Saudara.

Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami sampaikan terima kasih.
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