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Pendahuluan

Pangkalan Data Pendidikan Tinggi (PDDIKTI) merupakan kumpulan data penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi seluruh Perguruan Tinggi yang terintegrasi secara nasional. PDDIKTI menjadi
salah satu instrument pelaksanaan penjaminan mutu.

Dalam pasal 56 ayat 2 UU No. 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi menyebutkan bahwa
Pangkalan Data Pendidikan Tinggi sebagaimana dimaksud pada ayat (1) berfungsi sebagai
sumber informasi bagi:

Lembaga akreditasi, untuk melakukan akreditasi Program Studi dan Perguruan Tinggi;

Pemerintah, untuk melakukan pengaturan, perencanaan, pengawasan, pemantauan,

dan evaluasi serta pembinaan dan koordinasi Program Studi dan Perguruan Tinggi; dan
3. Masyarakat, untuk mengetahui kinerja Program Studi dan Perguruan Tinggi.

Penyusunan buku petunjuk penggunaan sistem PDDIKTI ini dimaksudkan sebagai panduan
untuk menggunakan dan mengelola sistem PDDIKTI yang berada di masing-masing Program
Studi.

1 Alur Sistem PDDIKTI

Kategori Perguruan Tinggi:

Kategori A : Perguruan Tinggi yang telah memiliki sistem akademik
serta digunakan dengan baik.

Kategori B : Perguruan Tinggi yang telah memiliki sistem akademik,
tetapi tidak semua Fakultas menggunakan.

Kategori C : Perguruan Tinggi yang sama sekali tidak menggunakan
sistem akademik. *

Web Senvice 3
3 ¢ \ 3
Perguruaﬁ ;I'mggi
[Sistem Aplikasi Feeder] 4
: € - 47
s E
63 Py et
— 1 ! [Sistem Online Report - Forlap] Dinas
=~ A ”
— & 4

Perguruan Tinggi
[Sistem Aplikasi Feeder]

AN

Web Senvice

Gambar 1.1 Alur Sistem PDDIKTI

Keterangan :

1. Sistem aplikasi online report (Forlap).
Data-data pada sistem aplikasi online report (Forlap) secara keseluruhan dikelola oleh DIKTI.
Data yang terdapat pada aplikasi Forlap ini adalah data Dosen, data Mahasiswa, data
Perkuliahan. Untuk data dosen hanya dikelola oleh DIKTI saja. Hal ini dimaksudkan agar
tidak ada data dosen yang sama dan tidak ada data Dosen yang menjadi dosen tetap di
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lebih dari satu Perguruan Tinggi. Sistem forlap ini dapat diakses oleh semua Perguruan
Tinggi yang ada di Indonesia.

2. Sistem aplikasi Feeder.
Aplikasi feeder ini merupakan aplikasi yang digunakan untuk mengelola data Mahasiswa
dan data Perkuliahan masing-masing Perguruan Tinggi. Di mana aplikasi ini dikelola sendiri
oleh masing-masing perguruan tinggi yang kemudian dapat ditampilkan juga pada aplikasi
Forlap.

3. Web service.
Pada web service hubungan antara klien dan server tidak terjadi secara langsung. Hubungan
antaraklien dan server dijembatani oleh file web service dalam format tertentu. Sehingga
akses terhadap database akan ditanggani tidak secara langsung oleh server, melainkan
melalui perantara yang disebut sebagai web service. Peran dari web service ini akan
mempermudah distribusi sekaligus integrasi database yang tersebar di beberapa server
sekaligus.

4. Aplikasi Sinkronisasi.
Aplikasi ini digunakan saat dilakukan proses sinkronisasi data antara data yang ada pada
aplikasi Feeder dengan yang ada di aplikasi Forlap DIKTI. Misalkan saat proses sinkronisasi
ini data dosen yang ada di Aplikasi Feeder disinkronisasikan dengan data dosen yang ada di
DIKTI. Sehingga data dosen yang ada di Aplikasi Feeder akan sama dengan data dosen yang
dimiliki DIKTI.

5. Kopertis dan Dinas bisa mengakses aplikasi Forlap dan mengakses datanya, namun sifatnya
hanya dapat memonitor data tersebut serta dapat memberikan komentar jika terdapat data
mahasiswa atau data perkuliahan yang kurang sesuai dan harus dicek ulang ulang DIKTI.

2 Cara Masuk Ke Aplikasi

Untuk melakukan akses ke sistem/login, ikuti langkah-langkah berikut:
a) Buka Web Browser (Mozilla Firefox, Google Chrome, Safari, dll).
b) Ketikkan alamat url aplikasi

Maka muncul tampilan seperti berikut:

| ) PLOKTY  Panghabin Data . % |

€ D caren 28 O s A 4 0-0

PDDIKT-I PUEACAS AT A PETIINAN TR

% ©®

Lamabar Lol 0N R0 0030 MAS SEV: 14 SR AARE (
m-ﬁnmh\uma—mm
ot vy | Dats | tacven deheds

Gambar 2.1 Halaman Login Aplikasi
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c)

d)

f)

Masukkan Username dan Password Anda sebagai admin program studi, kemudian pilih
Periode Semester. Pastikan username dan password yang Anda masukkan benar.
Catatan : Username dan password untuk login ke sistem feeder PDDIKTI adalah username

dan password yang digunakan untuk login ke sistem forlap.

Tekan Enter atau klik tombol . untuk masuk sistem.

Jika username dan password salah, maka muncul peringatan:

Password anda tidak tepat X
, ulangi langkah c.

Jika username dan password benar dan login sebagai admin, maka akan tampil halaman
Login As. Di mana admin dapat mengakses aplikasi sebagai Operator program studi seperti

pada Gambar 2.2 Halaman . Jika sudah memilih salah satu role, maka akan tampil halaman

seperti pada Gambar 2.3 Halaman Home.

SILAHKAN PILIH HAK AKSES

Gambar 2.2 Halaman Role
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Gambar 2.3 Halaman Home
g) Pada halaman utama, admin Prodi bisa mengetahui masa expired aplikasi [perhatikan

gambar diatas]

3 Cara Keluar Dari Aplikasi

Untuk logout/keluar sistem, klik tombol Logout yang ada pada pojok kanan atas dan bawah
[Lihat pada Gambar 3.1 Cara Keluar dari Sistem].

Sistem ini memiliki auto logout jika tidak digunakan dalam jangka waktu yang lama (mode
standby).

i Logout For > o Your Secure :
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Gambar 3.1 Cara Keluar dari Sistem

4 Cara Sorting Dan Filtering Untuk Mencari Data

41

Sorting Data (A—Z atau Z—A)

Sorting data ini digunakan untuk menampilkan data sesuai dengan abjad A—>Z (Ascending)

atau Z->A (Descending).

411 Langkah-langkah untuk sorting data :
1. Pada halaman yang menampilkan daftar-daftar, klik pada salah satu header tabel
agar menampilkan tampilan berikut

acs Iwtsee —ox o v 5 detacsiaqri bt S
M ("Kik ssiah st header ] W]
ol atau Desc I'ZA] Qe Came
- e
ras = e P Ao G Statim  Anghatan
. > S n it . T e £ 281 O3 Tukeok Pomalen dan Fafiabs) Mem oy 3
%} - X 03 Teara Semmstyr dan Ferenan Wem NTE
5} F Bemave P Taleh fae 1531993 117 Tetesk Pasuntar du Pessutan Wewr Ty
14 TWAAES TOFAN MATMALK 18112010 1) Tekth Peczmatas 2o Perpubnn Mews MTF 1Y)
T 13 Wk 1o | 03 a0 Qi PO Wse "y
g LK 1813 L o3 s dan Furzahan Mess TR
161010 | 09 ek 0 30 Pomuian Mese WTE
8 ) I i 03 Tenh Fatowalan dan Fansn e Ny non
Siad Ml ] 1301 D3 Tewb Peimatan G Penssa Wew WTF )
butes o plgtze n L U WA AL AT AT slrole ! Tols i 0325090 03 Teberh ?gumatar dor Furhaig Memr ry nn
sy

Gambar 4.1 Proses Sorting Data

2. Kemudian akan tampil pop-up sorting dan filter di bawah ini
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2] Sort Asc
2} Sort Desc

Filter ...
‘:ﬁ Remowve Filter

A
3. Kemudian pilih % | Sort Asc

| il Sort Desc

untuk menampilkan data sesuai abjad A—Z atau

untuk menampilkan data sesuai abjad Z>A.

4.2  Filtering Data

Filter data ini digunakan untuk menampilkan data sesuai dengan data yang kita inginkan.
Untuk melakukan pencarian data dengan kriteria atau kata kunci tertentu dapat dilakukan
dengan melakukan filter terhadap list data.

Kadang kala user menginginkan untuk mencari satu record yang letaknya terdapat pada
bagian tengah dari list yang akan sangat kesulitan jika data tersebut dicari dengan
menggunakan metode pengurutan. Fasilitas filtering dapat digunakan untuk memecahkan

masalah tersebut, maka user dapat melakukan pencarian dengan cara sebagai berikut :

421 Langkah 1 untuk filtering data :
1. Pada halaman yang menampilkan daftar-daftar, klik pada salah satu header
kolom agar menampilkan tampilan berikut

. '\.Ml.!t'ml IWORTVATIEA

Kik salah satu haad
tabel Piih Fiter a =~
Hsen - ' ' :

Mahasivea

-
Marse e

- Tanguel Later

? 5 ) e [ s Ma ~re

B
Tatis Mahissreng
Tetre Snboren
Adatse

B213000 L TNME e 2053000 02 Yotk Totmmitin G Parbibar Mae o

Gambar 4.2 Proses Filter Data [1]
2. Kemudian akan tampil pop-up sorting dan filter di bawah ini
&1 Sort Asc
El Sort Desc

Filter ...
‘tﬁ Remove Filter

3. Kemudian pilih [AFilter.. yuntuk filter data sehingga akan tampil pop-up
seperti di bawah ini

Filter Criteria

Kemudian masukkan data yang kita inginkan pada pop-up Filter Criteria, lalu

Enter.
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4. Untuk menonaktifkan filter, tampilkan kembali pop-menu, pilih ViRemove Filter

fa]
Atau dapat juga dilakukan dengan menekan tombol =~ s
422 Langkah 2 untuk filtering data :
1. Pada halaman yang menampilkan daftar-daftar, pada halaman daftar telah
tersedia kolom Filter, seperti contoh di bawah ini :

PAMLE 1A IORPUATIEA

erams L U3 Tetrs Pacwmetan dar Fatulan Mar Ty w3
Mdle £ s ) 01 Tetrd Parywetas dar Swtabes Mear e 13
o Suakise Mab IR E R W T T LRRCTET Takde s M1y
Sovie Sulobin » ' INLI0T0 L ek o £2O0-IW0F 11 T Pt eniten & o P My w1
o

Attt M dar, P DUAE Sulen 10t TR besalad Sekem tenlifler e Parguraan Thgxs 11, Shetdar it dolel Mebaieny WLl e Suy ety parehl e
POraTadan, Pendian it Mg dbe) £33 FGARIAD FIe CO0OC 1) WkAd 00k Adews #7
Asbuin Sriedi Ttak £ 2aAErIkET LITA TESATT Pwat T 4t Mt Ema

Gambar 4.3 Proses Filter Data [ll]

2. Kemudian klik data yang tersedia pada kolom Filter tersebut hingga tampil data
sesuai dengan yang di-filter.

o PDDIKTI = S p— — . [ o PUAMA AN TN AT

Madhasswan

States  Angkaten

Aigeatan

DU MM -
10 Shiiided 2 WAL (T \ Tatax e 120200

£
%
s
:
{
3

LT TIPS vieTutio “THF n

i

(E e PR o ! ik wntuk rosonnur]

ACTOE YOT Lo P00 ) 0 Dol 1e Pka Y et 0T Dubem T3 G P i TO By DA I Cutal M Ssined Wk W03 0000 YETRY Bt bina
Farardaus, Perstdwn die Menturcs 400 Mabamrnd barvve (S (3 Matas oo Advem 1T
Advedy Proch T O JENEYRTRET WOOA Tebhaae P (72 Wb amag

Gambar 4.4 Proses Filter Data [lll]

5 Modul Mahasiswa

Modul mahasiswa ini digunakan untuk input segala data yang berhubungan dengan mahasiswa.
Pada modul mahasiswa ini meliputi data :

a. Biodata mahasiswa, meliputi biodata pribadi mahasiswa, orang tua, wali dan kebutuhan
khusus.

b. History pendidikan mahasiswa yang bersangkutan.
Nilai transfer mahasiswa pindahan.

d. KRS mahasiswa.
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e. History nilai mahasiswa.
f.  Aktifitas perkuliahan.

5.1  Alur Sistem Modul Mahasiswa

Cek List Data

[ Mahasiswa ] HEIY KRé Mahasis;]

5 ‘ _| -
- — Entry Aktivitas |
[ Entry Nilai Mahasiswa ] [ Bakuiaton ]

Gambar 5.1 Alur Sistem Modul Mahasiswa

Keterangan :

1. Entry data mahasiswa yang meliputi data pribadi mahasiswa, data orang tua, data wali
dan kebutuhan khusus yang dimiliki oleh mahasiswa dan orang tua.

2. Entry history pendidikan mahasiswa meliputi jenis pendidikan (peserta didik baru atau
pindahan dari PT lain), tanggal pendaftaran, nama perguruan tinggi (default login PT),
program studi yang diambil dan periode pendaftaran.

3. Entry nilai transfer khusus bagi peserta didik pindahan. Nilai transfer ini harus disesuaikan
dengan nilai mahasiswa dari PT sebelumnya.

4. Entry KRS mahasiswa dimana hanya dapat menginputkan KRS per mahasiswa pada
periode berlaku dan mencetak KRS mahasiswa.

5. Menampilkan dan mencetak history nilai mahasiswa per periode semester yang telah
diinputkan.

6. Menampilkan history aktivitas perkuliahan per periode semester, yang terdiri atas status
keaktifan, IPK, IPS, SKS Mahasiswa setiap periodenya.

5.2 Data Mahasiswa
Data mahasiswa yang dimasukkan ke dalam sistem yaitu meliputi : biodata pribadi mahasiswa,
data orang tua, data wali dan kebutuhan khusus yang dimiliki oleh mahasiswa dan orang tua.

Yang dapat menginputkan data mahasiswa masing-masing perguruan tinggi adalah Admin
masing-masing perguruan tinggi yang bersangkutan.

521 Langkah-langkah untuk mengelola data mahasiswa:
1. Pilih menu : Mahasiswa. Sehingga akan tampil halaman daftar data mahasiswa,
seperti pada gambar di bawah ini :
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Gambar 5.2 Halaman Daftar Mahasiswa

2. Untuk mencari data mahasiswa, silakan gunakan cara filter data atau dengan
memasukkan langsung data yang akan di cari pada fitur pencarian..

3. Untuk melihat data detail mahasiswa, klik nama mahasiswa, maka akan tampil
detail mahasiswa, seperti berikut :

FORMA TN AT A o
| S— s | 1560 E1 e L
Mahastywa
e
e —
Plow Crpuat L Ll
Torapat by Tangod L
bonts Bebiwun A
" T
. ot xithas
Do atnatas tadacx
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Penbunen W Mo, Targesl Lt dan Vet e Kirdurg Sarps Gl b Utk pads e forke
BIANO0 MM OB g MBALEEE SREAM BRVEIN IRV YY) Dovi
IeEnt TtETR A YW e, BhAE RPESIE TR iy pads batory perad ke
5~ Gt Pawien o Boved
Bl e eergtuna (9 Wb, (RS Irs BN RASAh & Tghe DD el At L
1. Deta 3325 & e Mebraamnn
3 DSt MITEN PornArye. M usows
1. Duta Ko et Matummns
1. Dutd Matay Zonddnan Wl uskond

Gambar 5.3 Halaman Detail Mahasiswa

4. Pada halaman detail, admin prodi bisa melihat histori pendidikan, KRS
mahasiswa, histori nilai, aktivitas perkuliahan mahasiswa.

5. Fitur Aksi Cepat, digunakan untuk mempermudah user mengakses halaman yang
lain.

5.3 KRS Mahasiswa

Fitur KRS mahasiswa ini digunakan untuk mengelola data KRS pada masing-masing mahasiswa.
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5.3.1 Langkah-langkah untuk melakukan KRS mahasiswa :
1. Pilih menu : Mahasiswa
2. Kemudian pada halaman daftar mahasiswa, buka detail data mahasiswa dengan

cara klik tombol s atau klik link Nama Mahasiswa yang dimaksud, sehingga
akan tampil halaman detail data mahasiswa.

KRS Mahasisia pada kolom Aksi Cepat, sehingga tampil

3. Kemudian klik link
halaman berikut :

\.I pL’.xK‘h ~ - i - - - £ ey | ——— e T Ueee v

PUARAZCHEN (R OHATINA

Kils Mabsasiswin

> oI It aaut 2ME IG5 de aewns
L W be Tets L el e
UL (e VDA Mot 4G O T tar, skitade 40 mery) | b
Ane gt ettt e K3 seians inloktf pade rutamas v AR e

Gambar 5.4 Halaman KRS Mahasiswa

4. Masukkan mata kuliah yang akan diambil, kemudian klik tombol @ untuk
menambahkan KRS untuk mahasiswa pada prodi tersebut.

5. lika ingin memilih KRS secara kolektif klik tombol [ KRS Kolektif ] kemudian beri
tanda centang [V] pada matakuliah yang sudah tersedia dan klik tombol

MR IEE ORI IRA

e 20 Kabs vang O G
AN faoat mweamtat s K15 oy boman

— T

Gambar 5.5 Pop-up KRS Kolektif

5.4 Aktivitas Perkuliahan

Fitur ini digunakan untuk menampilkan status keaktifan, IPK, IPS, SKS mahasiswa setiap
periodenya.
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6.1

6.2

Data aktivitas perkuliahan diperoleh sesuai dengan penginputan data pada menu Perkuliahan
--> Aktivitas Kuliah Mahasiswa. [Lihat pada Halaman Daftar Aktivitas Perkuliahan Mahasiswal

Modul Dosen

Modul dosen ini digunakan untuk mengelola segala data yang berhubungan dengan dosen.
Pada modul dosen ini meliputi data :

h oo o0 T oW

Biodata pribadi dosen.

Data keluarga.

History registrasi dosen.

Riwayat fungsional.

Riwayat kepangkatan.

Riwayat pendidikan dosen yang bersangkutan.

Pada modul ini tidak diperkenankan untuk menginputkan data dosen, dikarenakan data dosen

sudah diintegrasikan dengan database yang digunakan oleh aplikasi forlap PDDIKTI.

Alur Sistem Modul Dosen

£y

| |
* o - —’

| Data Dosen Finasest Sernsabon
&
3 I 4 . 1
L ) Rimbont Mgt

Gambar 6.1 Alur Sistem Modul Dosen

Data dosen meliputi :

1. Biodata dosen beserta keluarga. Data ini sudah diintegrasikan dengan database yang
digunakan oleh aplikasi forlap PDDIKTI.

2. History registrasi dosen menampilkan data registrasi dosen yang bersangkutan yaitu data
penugasan dosen.

3. Riwayat fungsional menampilkan daftar riwayat jabatan fungsional yang pernah dijabat
oleh dosen yang bersangkutan.

4. Riwayat kepangkatan menampilkan daftar riwayat kepangkatan yang pernah diperoleh
dosen yang bersangkutan.

5. Riwayat pendidikan menampilkan daftar riwayat pendidikan dosen yang bersangkutan.

Data Dosen

Data dosen digunakan untuk menampilkan detail biodata dosen. Di mana data dosen sudah
diintegrasikan dengan database yang digunakan oleh aplikasi forlap PDDIKTI, sehingga tidak
diperkenankan untuk menginputkan data baru dan hanya dapat mengedit data dosen saja.
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6.2.1

Langkah-langkah untuk mengubah dan menampilkan detail data dosen :
1. Pilih menu : Dosen. Sehingga akan tampil halaman daftar data dosen, seperti
pada gambar di bawah ini :

Lt T T
b | T RMTIE e |

Unbuk mencan data
dosen yang
diinginkan

Klix nama untuk melhat
detail dosen

“
Hatis Kepagamsmn

[P =

agrm TS Filler data sesuai yang
ngin ditampikan
1

Keterargan
Fout muh Gouiie U0 Medeslhin LU0 Suse G PRERIGN (etsut i LD O
AP rreruvdatdan dasen Swu S Jedetus dats - dats fau fhaet hurys st £ iuden cads e Sy

Gambar 6.2 Halaman Daftar Dosen

Keterangan : Homebase menunjukkan bahwa dosen tersebut pernah mengajar di
PT tersebut.

2. Untuk mencari data dosen, silakan gunakan cara filter data atau dengan
memasukkan langsung data yang akan di cari pada fitur pencarian.

3. Untuk melihat data detail dosen, klik nama dosen, maka akan tampil detail dosen,

seperti berikut :

Abk Crgent Mmoo AL

Gambar 6.3 Halaman Detail Dosen

4. Pada detail dosen, admin prodi bisa melihat data lain dosen seperti penugasan
dosen, aktivitas mengajar dosen, dan data riwayat dosen, kesemuanya terdapat
di Fitur Aksi Cepat, yaitu fitur yang digunakan untuk mempermudah user
mengakses halaman yang lain.
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6.3 Penugasan Dosen
Penugasan dosen ini digunakan untuk mencatat penugasan dosen di setiap tahunnya.
Penugasan dosen hanya dapat dilakukan di halaman forlap.dikti.go.id.

6.3.1

Langkah-langkah untuk mengubah dan menampilkan detail data dosen :
1. Pilih menu : Dosen. Sehingga akan tampil halaman daftar data dosen, seperti
pada gambar di bawah ini :

ALY I ISR T A

F B

[ I G e Botme | N G !
Untuk mencan data
dosen yang dimginkan

Kik nama untuk
meihat detad dosen

R o
- Alaan s

B Swat legs (TS Moewbae !

o belate [} ot | 201 (3 Tk Pavawatar gan hatdor
o an 2us |‘
\ 1t RoosTIeer ¥ WS 01 Mergares Mlarvaie UM 1o

)
Filter data sesua yang 1 . ™
ingin ditampikan

Gambar 6.4 Halaman Daftar Penugasan Dosen

2. Untuk mencari data dosen, silakan gunakan cara filter data atau dengan
memasukkan langsung data yang akan di cari pada fitur pencarian.

3. Untuk melihat data detail dosen, klik nama dosen, maka akan tampil detail dosen,
seperti berikut :

PRI M ORMA TR

Tenao Setat Tiges

Ruda Akt

Noterargan

PRt €3 Gutahart Stid TArCRat Fenigeet coaet 31 N3 LT Ty

Gambar 6.5 Halaman Detail Penugasan Dosen

7 Modul Perkuliahan

Pada Modul perkuliahan ini digunakan untuk mengelola segala data yang berhubungan dengan

proses KRS dan proses perkuliahan yaitu mulai entry mata kuliah, substansi kuliah, kurikulum,

kelas perkuliahan, nilai perkuliahan, aktivitas kuliah mahasiswa hingga daftar mahasiswa

lulus/drop out.
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7.1  Alur KRS
. . Tambah
Entry Setting Periode Entry )
Mata Kuliah ’ Berlaku ’ Kurikulum " Matakgllah pada
Kurikulum
Tambah Aktivitas
Input KRS/ Mengajar Dosen Entry Kelas
Peserta Kelas 4— Kelas 4— Perkuliahan
Perkuliahan
Gambar 7.1 Alur Proses KRS
Keterangan :

1. Entry Mata Kuliah
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk menambahkan data mata kuliah baru.
2. Setting Semester yang Berlaku
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk mengatur semester yang berlaku pada saat itu.
3. Entry Kurikulum
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk menambah data kurikulum yang akan
digunakan.
4. Tambah Mata Kuliah untuk Kurikulum
Merupakan tindakan yang digunakan untuk menambahkan data mata kuliah pada setiap
kurikulum yang digunakan.
5. Entry Kelas Perkuliahan
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk menambahkan data kelas atau ruang yang
akan digunakan dalam aktifitas perkuliahan.
6. Tambah Aktifitas Mengajar Dosen untuk Kelas Perkuliahan
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk menambahkan aktifitas belajar mengajar
dosen dalam suatu perkuliahan yang dilakukan.
7. Input KRS/Peserta Kelas
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk menambahkan data peserta perkuliahan pada
setiap mata kuliah yang ada.

7.2 Mengelola Data Mata Kuliah

Menu mata kuliah ini digunakan untuk menampilkan semua data mata kuliah yang ada di
masing-masing Perguruan Tinggi.

721 Langkah-langkah untuk menambah data mata kuliah baru :
1. Pilih menu : Perkuliahan = Mata Kuliah. Sehingga akan tampil halaman daftar
data mata kuliah, seperti pada gambar di bawah ini :
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Kik kode MK untuk
melhat detail mata kulah
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Gambar 7.2 Halaman Daftar Mata Kuliah

2. Untuk mencari data mata kuliah, silakan gunakan cara filter data atau dengan
memasukkan langsung data yang akan di cari pada fitur pencarian.

3. Untuk melihat detail data mata kuliah, klik Kode MK maka akan tampil detail
matakuliah seperti contoh berikut :

PAARALLH AN I ORIA TTRA
SeNTr— Ll
Maln Kuliah
L
Mock MataKabeh * 0 a0
R Matn ok PONESAN AGAMA
Prngran 51181 Peagrpe * I atgeter Yoo

SES Mats Kabet
SKS Tatap Moke
SRS Prakiman

S Praktok | apuovge

Tarngod Akder thubad

Gambar 7.3 Halaman Detail Mata Kuliah

7.3 Mengelola Subtansi Kuliah
Merupakan menu yang digunakan untuk menyimpan subtansi kuliah pada masing-masing
perguruan tinggi.

7.31  Langkah-langkah untuk menambah data subtansi kuliah:
1. Pilih menu: Perkuliahan = Subtansi Kuliah. Sehingga akan tampil halaman daftar

data subtansi kuliah, seperti pada gambar di bawah ini:
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Gambar 7.4 Halaman Daftar Substansi Kuliah

2. Untuk menambahkan data substansi kuliah, klik tombol
akan tampil halaman untuk menginputkan data substansi kuliah.

PRI RN PETIRIATTEA

ornd Subwlonm *

Serve Sadh g
Trogren Shash *

XS Mate Nk

oS Tatog ™ike

S Py A TR

S Prukeeh Lapwngen

LS St

Gambar 7.5 Halaman Input Data Substansi Kuliah

3. Kemudian inputkan data substansi kuliah dengan lengkap dan benar. Untuk field
SKS Mata Kuliah akan dihitung otomatis oleh sistem dari jumlah SKS Tatap Muka,
Praktikum, Praktek Lapangan dan simulasi yang telah diinputkan.

4. Setelah semua data diinputkan, klik tombol untuk menyimpan data

substansi kuliah.

e

yang berada pada halaman daftar substansi kuliah atau dengan cara klik link Nama

5. Untuk menampilkan atau mengubah detail data substansi kuliah, klik tombol

Ubah
Substansi yang diinginkan dan klik tombol 4 Uba . Sehingga akan tampil
halaman detail data substansi kuliah.

6. Kemudian ubah data yang diinginkan dengan benar, setelah itu simpan data

==

substansi kuliah dengan klik tombol

7. Untuk menghapus data substansi kuliah, klik tombol n yang berada pada
halaman daftar substansi kuliah.
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7.4 Mengelola Kurikulum Perkuliahan
Menu kurikulum perkuliahan ini digunakan untuk mengelola dan menampilkan kurikulum
untuk masing-masing program studi pada tiap Perguruan Tinggi yang memuat aturan SKS serta
jumlah SKS mata kuliahnya.

741 Langkah-langkah untuk menambah data kurikulum baru :
1. Pilih menu : Perkuliahan = Kurikulum. Sehingga akan tampil halaman daftar
data kurikulum, seperti pada gambar di bawah ini :

- . a ~ . INAKITPEN T ORIATIEA
wy POOIKTI ™ wewsne e - v < 5, i) e ot | THATI | b S 1 MY

Tambah data
Kiarikubam Klik nama kunkulum xurkulum baru
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Wit ratan
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s

23 Semmemn e 1 i 3 93 Marvgernen [risrrate 0IN7014 Geree

Gambar 7.6 Halaman Daftar Kurikulum

2. Untuk menambahkan data kurikulum, klik tombol
tampil halaman untuk menginputkan data kurikulum.

Progrant St * — = Pkt Dactubis *

Teanlah SE5 Mewiah SKS Wapb * Tunbaly S5 Pt *

Gambar 7.7 Halaman Input Data Kurikulum

3. Kemudian inputkan data kurikulum dengan lengkap dan benar.
Untuk field Jumlah SKS Lulus akan dihitung otomatis oleh sistem dari jumlah SKS
wajib ditambahkan jumlah SKS pilihan.

4. Setelah semua data diinputkan, klik tombol untuk menyimpan

data kurikulum.
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74.2 Langkah-langkah untuk menambahkan/mengedit matakuliah untuk Kurikulum :

untuk
menambahkan matakuliah untuk kurikulum. Sehingga akan tampil halaman
seperti di bawah ini.

1. Pada halaman detail kurikulum, klik tombol
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Gambar 7.8 Edit Mata Kuliah Untuk Kurikulum

2. Kemudian beri tanda centang (V) pada kolom Pilih dan Wajib?, jika mata kuliah
tersebut untuk kurikulum tersebut.

3. Kemudian pilih juga mata kuliah tersebut untuk semester berapa.

4. Setelah semua data yang dimasukkan sudah benar, lakukan penyimpanan.

4

5. Untuk menampilkan atau mengubah detail data kurikulum, klik tombol yang
berada pada halaman daftar kurikulum atau dengan cara klik link Nama

Ubah
Kurikulum yang diinginkan dan klik tombol # Uba

6. Kemudian ubah data yang diinginkan dengan benar, setelah itu simpan data

kurikulum dengan klik tombol

7. Untuk menghapus data Kurikulum, klik tombol n yang berada pada halaman
daftar Kurikulum.

7.5 Mengelola Kelas Perkuliahan
Menu kelas perkuliahan adalah menu yang mengatur tentang kelas mata kuliah, serta
menampilkan informasi data kelas mata kuliah di masing-masing Perguruan Tinggi.

7.51  Langkah-langkah untuk mengelola data kelas perkuliahan baru :
1. Pilih menu : Perkuliahan = Kelas Perkuliahan. Sehingga akan tampil halaman
daftar data kelas perkuliahan, seperti pada gambar di bawah ini :
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Gambar 7.9 Halaman Daftar Kelas Perkuliahan

2. Untuk menambahkan data kelas perkuliahan, klik tombol
sehingga akan tampil halaman untuk menginputkan data kelas perkuliahan.
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Gambar 7.10 Halaman Input Data Kelas Perkuliahan

3. Kemudian inputkan data kelas perkuliahan dengan lengkap dan benar.

1%

4. Setelah semua data diinputkan, klik tombol untuk menyimpan

data kelas perkuliahan.
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Gambar 7.11 Halaman Input Data Kelas Berhasil
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5. Untuk melihat detail data kelas perkuliahan, klik nama program studi yang berada
pada halaman daftar kelas perkuliahan.
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Gambar 7.12 Halaman Detail Kelas Perkuliahan

7.5.2 Langkah-langkah untuk menambahkan/mengedit data Aktivitas Mengajar Dosen:

1. Pada halaman detail kelas perkuliahan, klik tombol
untuk menambahkan data aktifitas mengajar dosen.

2. Sehingga akan tampil halaman baru pada browser tab seperti di bawah ini.
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Gambar 7.13 Halaman Aktifitas Mengajar Dosen

3. Masukkan data aktifitas mengajar dosen secara lengkap dan benar, kemudian klik

" Simpan Dosen Mengajar

tombol

7.5.3  Langkah-langkah untuk menambahkan/mengedit KRS / Peserta Kelas untuk Kelas
Perkuliahan:

1. Pada halaman detail Kelas Perkuliahan, pilih tab Mahasiswa KRS/ Peserta Kelas

kemudian masukkan NIM/ Nama mahasiswa dan klik tombol
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Gambar 7.14 Halaman Input Peserta Kelas [I]

2. Untuk proses input peserta KRS juga bisa dilakukan dengan menekan

[ Input Kolektif Pesertal

yaitu input peserta secara bersama, sehingga akan
tampil halaman seperti di bawah ini.
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Gambar 7.15 Halaman Input Peserta Kelas [I1]
3. Kemudian beri tanda centang (V) pada kolom Pilih, jika mahasiswa tersebut
menjadi peserta untuk kelas perkuliahan tersebut.

4. Setelah semua data yang dimasukkan sudah benar, lakukan penyimpanan dan
kembali ke halaman detail kelas perkuliahan.
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Gambar 7.16 Halaman Mahasiswa KRS/ Peserta Kuliah

7.6  Alur Perkuliahan

Entry
Entry - . ,
. Entry Nilai Aktivitas Entry Mahasiswa
Skala Pe”"a'af‘ ’ Mata Kuliah ’ Perkuliahan ’ Lulus/ DO
Program Studi Mahasiswa
Gambar 7.17 Alur Proses Perkuliahan
Keterangan :

1. Input Skala Penilaian Program Studi
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk menambahkan data skala penilaian baru pada
setiap program studi yang tersedia.

2. Input Nilai Mata Kuliah
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk meninputkan nilai mata kuliah pada setiap
mahasiswa.

3. Entry Aktifitas Perkuliahan Mahasiswa
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk menambahkan data aktifitas belajar pada
setiap mahasiswa.

4. Entry Mahasiswa Lulus/DO
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk menambahkan data mahasiswa yang telah
lulus atau telah dikeluarkan dari suatu perguruan tinggi di mana mahasiswa tersebut
melakukan belajar mengajar.
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7.7 Nilai Perkuliahan

7.71  Langkah-langkah untuk menambahkan data nilai perkuliahan tiap mahasiswa:
1. Pilih menu : Perkuliahan - Nilai Perkuliahan. Sehingga akan tampil halaman
daftar nilai perkuliahan, seperti pada gambar di bawah ini :

AN INTUESA TIA
R L

Untuk mencar data
yang dinginkan

ot

Kik untuk lihat detalV
niput relai peserta

Imput Nilal

Wl BT ORMAS

WNT AS1
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Gambar 7.18 Halaman Daftar Nilai Perkuliahan

e

pada halaman daftar nilai perkuliahan atau dengan cara klik link Program Studi

2. Untuk menampilkan detail data nilai perkuliahan, klik tombol yang berada

yang diinginkan. Sehingga akan tampil halaman detail data nilai perkuliahan
seperti pada gambar di bawah ini :

.......

= nuul:n l'.‘{nll‘llﬁ y—

1 Kk untuk uban/ input
Inpist Milah {  nilsi parkubshan

Wogres Wik Svemiw
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\ W e RImeTen PR
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Gambar 7.19 Halaman Detail Input Nilai Perkuliahan

Ubah
3. Kemudian klik tombol ¢ Uba

masing mahasiswa.

untuk mengubah/ menginputkan nilai masing-
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Gambar 7.20 Halaman Input Nilai Perkuliahan

4. Kemudian klik tombol setelah nilai masing-masing mahasiswa

telah diinputkan dengan benar.

7.71  Langkah-langkah untuk menentukan bobot nilai perkuliahan:
1. Jika nilai untuk mata kuliah tersebut belum ada, maka Bobot Nilai harus

diinputkan terlebih dahulu, yaitu dengan cara klik link [_LBobot Nilai ] | [1jhat
pada Gambar 7.20 Halaman Input Nilai Perkuliahan]sehingga tampil halaman tab

baru pada browser seperti berikut :

PMAINS DICIATION

Unbuk mencan ke

G data yang
Skala Penilatun dmginkan
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ubah data
. ——
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Gambar 7.21 Halaman Daftar Skala Penilaian [1]

2. Untuk menambahkan data skala penilaian, klik tombol
akan tampil halaman untuk menginputkan data skala penilaian.

AR I OAMATIRA
e

| — | T -

Sheila Presdlalue

gt *

W oo “

Babot M Mg

shot Mt Mskosrven *
Tarapgal Maku Clobsst *

Tarnypal Akbe dfched *

Gambar 7.22 Halaman Input Skala Penilaian [I]
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3. Setelah semua data diinputkan, klik tombol untuk menyimpan

skala penilaian yang sudah diinputkan.

7.8 Aktivitas Perkuliahan Mahasiswa
Menu aktivitas perkuliahan mahasiswa adalah menu yang digunakan untuk mengelola
aktivitas perkuliahan masing-masing mahasiswa di masing-masing Perguruan Tinggi. Data yang
dibutuhkan untuk aktivitas perkuliahan mahasiswa ini adalah data mahasiswa, semester
berlaku, status mahasiswa, nilai IPS, nilai IPK, jumlah SKS semester berlaku, dan total SKS
keseluruhan.

7.81  Langkah-langkah untuk mengelola data aktivitas perkuliahan mahasiswa baru :
1. Pilih menu : Perkuliahan = Aktivitas Perkuliahan Mahasiswa. Sehingga akan
tampil halaman daftar data aktivitas perkuliahan mahasiswa, seperti pada
gambar di bawah ini :
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Gambar 7.23 Halaman Daftar Aktivitas Perkuliahan Mahasiswa

2. Untuk menambahkan data aktivitas perkuliahan mahasiswa, klik tombol

, sehingga akan tampil halaman untuk menginputkan data aktivitas
perkuliahan mahasiswa.

3. Kemudian inputkan data aktivitas perkuliahan mahasiswa dengan lengkap dan
benar.

4. Setelah semua data diinputkan, klik tombol untuk menyimpan
data aktivitas perkuliahan mahasiswa.

5. Untuk mengubah data aktivitas perkuliahan mahasiswa, hanya bisa pada tahun
ajaran yang aktif saat itu saja.
Misalkan saat tahun ajaran yang aktif saat itu adalah 2013 / 2014 S1, maka yang
dapat diedit adalah aktifitas perkuliahan tahun 2013 dan 2014 semester 1.

6. Untuk menampilkan detail atau mengubah data aktivitas perkuliahan mahasiswa,

klik tombol s
mahasiswa atau dengan cara klik link NIM mahasiswa yang diinginkan dan klik

yang berada pada halaman daftar aktivitas perkuliahan

# Ubah . . o
tombol . Sehingga akan tampil halaman ubah data aktivitas

perkuliahan mahasiswa.
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aktivitas perkuliahan mahasiswa dengan klik tombol

8. Untuk menghapus data aktivitas perkuliahan mahasiswa, klik tombol n yang
berada pada halaman daftar aktivitas perkuliahan mahasiswa.

7.9 Daftar Mahasiswa Lulus / Drop Out
Menu daftar mahasiswa lulus/drop out adalah menu yang digunakan untuk mengelola data
mahasiswa yang sudah lulus maupun yang drop out.

791 Langkah-langkah untuk mengelola data mahasiswa lulus/drop out yang baru :
1. Pilih menu : Perkuliahan - Daftar Mahasiswa Lulus / Drop Out. Sehingga akan
tampil halaman yang menampilkan daftar data mahasiswa lulus/drop out, seperti
pada gambar di bawah ini :

A

PRARA TPV P AT IRA FY

W) )| e -

Tambah data
bary

Klik untuk lihat ostal/
ubah data

Prigreet STLG

Beows Kb

Gambar 7.24 Halaman Daftar Mahasiswa Lulus / Drop Out

2. Untuk menambahkan data mahasiswa lulus/drop out, klik tombol
sehingga akan tampil halaman untuk menginputkan data mahasiswa lulus/drop
out.

3. Kemudian inputkan data mahasiswa lulus/drop out dengan lengkap dan benar.

4. Setelah semua data diinputkan, klik tombol untuk menyimpan
data mahasiswa lulus/drop out.
5. Untuk menampilkan detail atau mengubah data mahasiswa lulus/drop out, klik

4

tombol yang berada pada halaman daftar mahasiswa lulus/drop out atau

Ubah
dengan cara klik link NIM mahasiswa yang diinginkan dan klik tombol # Uba

Sehingga akan tampil halaman ubah data mahasiswa lulus/drop out.
6. Kemudian ubah data yang diinginkan dengan benar, setelah itu simpan data

mahasiswa lulus/drop out dengan klik tombol

7. Untuk menghapus data mahasiswa lulus/drop out, klik tombol n yang berada
pada halaman daftar mahasiswa lulus/drop out.
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7.10 Alur Hapus KRS

Hapus Nilai Hapus Peserta Hapus Kelas

Hapus Dosen
Kuliah » KRS » Mengajar < Perkuliahan

Gambar 7.25 Alur Hapus KRS

Keterangan :

1. Hapus Nilai Kuliah
Proses awal untuk menghapus KRS, pastikan nilai kuliah dihapus terlebih dahulu, untuk
menghapus nilai kuliah pilih menu Perkuliahan - Nilai Perkuliahan, pilih program studi
kemudian klik tombol [Ubah] dan kosongkan nilai kuliah pada kelas perkuliahan tersebut.
2. Hapus Peserta KRS
Setelah nilai dihapus selanjutnya hapus peserta KRS, caranya pilih menu Perkuliahan >
Kelas Perkuliahan kemudian pilih nama matakuliah dan pilih tab Mahasiswa KRS/ Peserta
Kelas, selanjutnya pilih nama mahasiswa yang akan dihapus dengan menekan tombol

3. Hapus Dosen Mengajar
Setelah peserta KRS dihapus selanjutnya yaitu menghapus nama dosen mengajar pada
kelas perkuliahan tersebut, caranya pilih menu Perkuliahan - Kelas Perkuliahan
kemudian pilih nama matakuliah dan pilih tab Dosen Mengajar, selanjutnya hapus nama

dosen mengajar dengan menekan tombol ﬁ

4. Hapus Kelas Perkuliahan
Setelah semua proses diatas dilakukan secara berurutan maka proses penghapusan kelas
perkuliahan bisa dilakukan, caranya pilih menu Perkuliahan = Kelas Perkuliahan kemudian

pilih nama matakuliah yang akan dihapus dengan cara menekan tombol ﬁ

7.11 Alur Input Nilai Mahasiswa Transfer
Untuk proses pengisian nilai mahasiswa transfer, pastikan pada histori pendidikan mahasiswa
tersebut status pindahan, langkah- langkah untuk memasukkan nilai kuliah mahasiswa
transfer seperti berikut :
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Admin Prodi

Entry Matakuliah Buat Kelas

Entry _
Mata Kuliah > ke Kurikulum > Perkuliahan

=== | Tambah Peserta

Input Nilai Kelas

Gambar 7.26 Alur Proses Input Nilai Mahasiswa Transfer

Keterangan :

1. Entry Mata Kuliah
Tambahkan mata kuliah jika matakuliah yang akan ditransfer nilai belum terdaftar di
master matakuliah.

2. Entry Mata kuliah ke Kurikulum
Masukkan matakuliah yang telah ditambahkan ke kurikulum.

3. Entry Kelas Perkuliahan
Setelah dimasukkan di kurikulum selanjutnya buat kelas matakuliah.

4. Tambah Peserta Kelas
Tambahkan peserta kelas, yaitu mahasiswa yang status pindahan ke kelas yang telah
dibuat.

5. Input Nilai
Setelah semua proses diatas dilakukan selanjutnya yaitu proses input nilai mahasiswa
transfer.

8 Modul Pelengkap

Pelengkap merupakan menu yang digunakan untuk menyimpan data acuan yang akan
digunakan dalam sistem.

8.1 Skala Nilai
Skala Nilai merupakan menu yang digunakan untuk menyimpan range nilai dari masing-masing
program studi yang ada pada sistem.

8.1.1  Langkah-langkah untuk mengelola data skala nilai yang baru :
1. Pilih menu : Pelengkap = Skala Nilai. Sehingga akan tampil halaman daftar data
skala nilai, seperti pada gambar di bawah ini :
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Gambar 8.1 Halaman Daftar Skala Penilaian [Il]

2. Untuk menambahkan data skala nilai, klik tombol
tampil halaman untuk menginputkan data skala nilai.

Mt *

W bk

Babot Ml Mmenus *

bt M Madosrven *
Terapgal Mty CTobtst *

Tarnypal Akhe dfhed *

Gambar 8.2 Halaman Input Skala Penilaian [II]

3. Kemudian inputkan data skala nilai dengan lengkap dan benar. Setelah semua

data diinputkan, klik tombol
tersebut.

untuk menyimpan data skala nilai

s

4. Untuk menampilkan detail atau mengubah data skala nilai, klik tombol yang
berada pada halaman daftar skala nilai atau dengan cara klik link Program Studi

Ubah
yang diinginkan dan klik tombol # Uba . Sehingga akan tampil halaman detail
data skala nilai.

5. Kemudian ubah data yang diinginkan dengan benar, setelah itu simpan data skala

nilai dengan klik tombol

6. Untuk menghapus data skala nilai, klik tombol n yang berada pada halaman
daftar skala nilai.

8.2 Kapasitas Mahasiswa Baru
Merupakan menu yang digunakan untuk menyimpan data banyaknya muatan mahasiswa baru
pada setiap program studi yang tersedia.
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8.21 Langkah-langkah untuk mengelola data kapasitas mahasiswa baru :
1. Pilih menu : Pelengkap > Kapasitas Mahasiswa Baru. Sehingga akan tampil
halaman daftar data kapasitas mahasiswa baru, seperti gambar di bawah ini :
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Servestay

Fiter data sesual
—— yang skan
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Gambar 8.3 Halaman Daftar Kapasitas Mahasiswa Baru

2. Untuk menambahkan data kapasitas mahasiswa baru, klik tombol
sehingga akan tampil halaman untuk menginputkan data kapasitas mahasiswa
baru.

PUANAJEHHN INFORMATIGA

S bt | AT Sanfl | S Buut | 20040

Kapasitas Mahasiowa Bar

Sersantor * 047015 G

Prograes Studi *

Taoget Mahusswa Baru

Pyndalar Tt Sebeiod
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Daltar Waog

Mangurdurion Del

targzal Perbidaton o

ondah Magou Pertamssan

Gambar 8.4 Halaman Input Kapasitas Mahasiswa Baru

3. Kemudian inputkan data kapasitas mahasiswa baru dengan lengkap dan benar.

Setelah semua data diinputkan, klik tombol untuk menyimpan
data kapasitas mahasiswa baru tersebut.
4. Untuk menampilkan detail atau mengubah data kapasitas mahasiswa baru, klik

4

tombol yang berada pada halaman daftar kapasitas mahasiswa baru atau

Ubah
dengan cara klik link Tahun Ajaran yang diinginkan dan klik tombol # Uba

5. Sehingga akan tampil halaman detail data kapasitas mahasiswa baru
6. Kemudian ubah data yang diinginkan dengan benar, setelah itu simpan data

kapasitas mahasiswa baru dengan klik tombol
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7. Untuk menghapus data kapasitas mahasiswa baru, klik tombol n yang berada
pada halaman daftar kapasitas mahasiswa baru.

9 Modul Rekapitulasi

Merupakan modul yang digunakan untuk menampilkan bentuk laporan rekapitulasi dan export
data yang digunakan oleh masing-masing PT. Laporan rekapitulasi tersebut tersedia dalam 3
jenis file penyimpanan, yaitu html, excel dan doc.

Cara penggunaan modul rekapitulasi ini yaitu dengan cara memilih parameter laporan yang
tersedia pada masing-masing menu dan pilih format laporan rekapitulasi yang diinginkan.

FRANAME N I OMIA T TIA

A0 Laagl | i b | | ESAOIEEL

L

I—piﬁr'{ parameter |
data laporan

Kk untuk
manampikan hasil

B Sewher Lapy -
laporan

B el

Gambar 9.1 Halaman Filter Data laporan

10 Modul Setting

Merupakan modul yang digunakan untuk mengatur periode semester yang berlaku, dan
melakukan validasi data yang ada di Feeder.

10.1 Setting Periode Yang Berlaku
Setting periode ini digunakan untuk mengatur semester yang berlaku yang akan digunakan
pada sistem ini

10.1.1 Langkah-langkah untuk mengatur semester yang berlaku :
1. Pilih menu : Setting. Sehingga akan tampil halaman pengaturan semester yang
berlaku, seperti pada gambar di bawah ini :
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Gambar 10.1 halaman Setting Semester Berlaku

2. Tentukan semester berlaku seperti pada gambar di atas. Setelah selesai klik

tombol

10.2 Validasi Feeder

Fitur ini digunakan untuk melakukan validasi data-data yang ada di aplikasi Feeder. Untuk
keterangan langkah penggunaan fitur ini silakan ikuti langkah yang terdapat pada halaman
menu Setting = Validasi = Validasi Feeder.

Keterangan dalam proses validasi feeder :

1. Tanda °: data belum valid & perlu diperbaiki karena akan membatasi proses
sinkronisasi

2. Tanda !_\5 : data kurang valid & perlu diperbaiki namun tidak membatasi proses
sinkronisasi

3. Cara memperbaikinya yaitu dengan mengikuti langkah-langkah yang terdapat pada
masing-masing tab validasi, (penjelasan untuk langkah- langkah perbaikan setiap tab
validasi data akan dijelaskan setelah ini)

4. Jika sudah diperbaiki datanya dan tidak ada lagi tanda °, maka Anda dapat
melakukan sinkronisasi data.

10.2.1 Validasi Mahasiswa Non Registrasi
Menampilkan daftar mahasiswa yang belum di registrasi
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Admin Prodi

[E—

Cek Detail data
mahasiswa

Cek history

Pendidikan

Langkah - Langkah Perbaikan data :

1 Buka menu mahasiswa, cari mahasiswa dengan nama yang ada pada list di bawah.
Pilih mahasiswa tersebut.
2 Masuk ke History pendidikan, tambahkan registrasi mahasiswanya.

Validasi Feader

’-nu.- [ Tmu[mu—[vm-mm]mwTwmm‘rh—_

Memgrniliyy doftsr mnasvvag yang Leben & vk

L5 Nerm Nin (i AoTe Trrpet Labr Tof Labis

: S L sy Wi 0T 1984

Gambar 10.2 Halaman Validasi Mahasiswa Non Registrasi

10.2.2 Validasi Mahasiswa Ganda
Menampilkan record double pada data mahasiswa berdasarkan Nama, Tanggal Lahir
dan Tempat Lahir.
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Admin Prodi

Cek Detail data
mahasiswa

Cek history
Pendidikan

Langkah - Langkah Perbaikan data :

1. Buka menu mahasiswa, cari mahasiswa dengan nama yang ada pada list di bawah.
Pilih mahasiswa tersebut.
2. Silahkan Hapus data yang di anggap salah

Validasi Feader
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Gambar 10.3 Halaman Validasi Mahasiswa Ganda

10.2.3 Validasi Mahasiswa
Menampilkan daftar mahasiswa berdasarkan :

Tanggal lahirnya tidak wajar ( usia < 10 tahun)

Tanggal Lulus <= Tanggal Masuk

Status Pendaftaran mahasiswa baru namun SKS diakui > 0

Status Pendaftaran Pindahan dan SKS di akui = 0, tapi data nilai mahasiswa transfer
ada

e. Status Pendaftaran Pindahan dan SKS di akui > 0, tapi data nilai mahasiswa transfer
tidak ada

o 0o T o
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Admin Prodi

Pastikan tanggal

CekDetalldata lahirlebih dari 10
mahasiswa
tahun

Pastikan tanggal
Daftarmhs lulus/ keluar > darf xagr?:gal
dropout masuk mahasiswa

Pastikan SKS
mahasiswa baru terisi
bukan 0

History Pendidikan
Mahasiswa baru

History Pendidikan Status mahasiswa
MHS pindahan transfer, SKS diakul
diiisi dan nilai transfer
ada

Langkah - Langkah Perbaikan data :

1. Untuk data tanggal lahir yang salah silahkan ke laman forlap mengajukan Ajuan
Perubahan Data Mahasiswa (a)

2. Buka menu Daftar Mahasiswa Lulus / DO, cari mahasiswa dengan nama yang ada
pada list di bawah. Pilih mahasiswa tersebut dan ubah data tanggal lulusnya yang
sesuai (b)

3. Buka menu mahasiswa, cari mahasiswa dengan nama yang ada pada list di bawah.
Pilih mahasiswa tersebut. (c,d,e)

4. Pilih History Pendidikan, sesuaikan isian SKS diakui bila mahasiswa Pindahan

5. Pilih Nilai Transfer, inputkan nilai transfer mahasiswa tersebut dari Perguruan Tinggi

Lama
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Gambar 10.4 Halaman Validasi Mahasiswa
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10.2.4 Validasi Aktivitas Mahasiswa
Menampilkan validasi Aktivitas Kuliah Mahasiswa berdasarkan :

SKS per semester > 30 sks

Nilai IPK > 4.00

Nilai IPS > 4.00

Nllai IPK =0, tapi IPS>0

SKS total = 0, SKS semester =0, tapi data KRS ada

T Qo O T o

Admin Prodi
— Aktifitas
4 Perkuliahan

BatasSKSper | BatasnilailPk | BatasnilailPs | PastikanIPK
semester 30 SKS adalah4 adalah4 dan IPS terisi

Data KRS ada

Validasi data gl T SO L Y - i

Langkah - Langkah Perbaikan data :

1. Buka Menu Aktivitas Kuliah Mahasiswa, pilih mahasiswa yang bermasalah kemudian
lakukan perbaikan data semesternya (a,b,c,d,e)

2. Buka Menu Mahasiswa,pilih data mahasiswa yang masuk ke dalam daftar validasi
lalu isikan KRS mahasiswa (e)

Validasi Foeder
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Gambar 10.5 Halaman Aktivitas Mahasiswa

10.2.5 Validasi Mata Kuliah
Menampilkan daftar Matakuliah, berdasarkan :

a SKS Tatap Muka + Praktikum + Praktek Lapangan Tidak Sama dengan SKS Matakuliah
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b Ada Isian SKS yang > 9 sks
¢ SKS Tatap Muka+ Praktikum + Praktikum Lapangan + Simulasi =0

Admin Prodi

= Master
“Mata kuliah”

Pastikan SKS MK | adalah sks TM + Prak
+Prak lapangan

Batas SKS Tatap Muka(TM) adalah 9 SKS

Langkah - Langkah Perbaikan data :

1. Buka Menu Matakuliah, pilih matakuliah yang masuk daftar validasi, sesuaikan
datanya (a,b,c)
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Gambar 10.6 Halaman Validasi Mata Kuliah

10.2.6 Validasi Aktivitas Mengajar Dosen
Menampilkan data aktivitas mengajar dosen, berdasarkan :

a Tatap muka Realisasi tidak wajar (> 18 pertemuan)
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1.

Admin Prodi

Batas SKS
realiasi
Mengajar
dosen 18

Kelas Perkuliahan

Langkah - Langkah Perbaikan data :

Buka Menu Kelas Perkuliahan, pilih kelas mengajar yang masuk dalam daftar
validasi, pilih dosen yang realisasinya melebihi 18 pertemuan (a).

Valdasi Feader
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Gambar 10.7 Halaman Validasi Aktivitas Mengajar Dosen
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