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LAMPIRAN 
KOMPONEN SARANA DAN PRASARANA 

A. GEDUNG/RUANG 

1. Luas Gedung/ruang perpustakaan 

2. Luas area koleksi  

3. Luas area pemustaka 

4. Luas area untuk staf 

5. Luas area lain 

6. Ruang/area yang tersedia di perpustakaan 

Tabel 1. Persentase Penggunaan Ruang Gedung Perpustakaan 

    No Penggunaan Ruang Luas(m2) Presentase(%) 

1 Luas area koleksi 1.776,12 19,219 

2 Luas area baca 3.048,92 32,992 

3 Ruang Area Staf 236.60 2.560 

4 Ruang Layanan Administrasi 34.50 0,373 

5 

Ruang akses internet lantai 1 dan 

ruang baca terbuka. 2.204,30 23,853 

  Luas area lain 

 

  

6 Ruang diskusi/pertemuan 1.087,24 11,765 

7 Gudang 476.40 5,155 

8 Mushala/toilet, dll. 377.20 4082 

  TOTAL 9.241,28 100 
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Kepala Perpustakaan 
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LAMPIRAN 
B. KONDISI 

7. Kebersihan Gedung dan ruangan 

 
Gambar 1. Fhoto Kebersihan Ruangan Perpustakaan 

 
Gambar 2. Fhoto Kebersihan Ruangan Perpustakaan 
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8. Pencahayaan 

 
Gambar 3. Fhoto Ruang Perpustakaan yang Menggambarkan Pencahayaan 

 
Gambar 4. Fhoto Ruang Perpustakaan yang Menggambarkan Pencahayaan 
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9. Sirkulasi udara 

 
Gambar 5. Fhoto Ruang Perpustakaan yang Menggambarkan Sirkulasi Udara 

 
Gambar 6. Fhoto Ruang Perpustakaan yang Menggambarkan Sirkulasi Udara 
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10. Letak/lokasi perpustakaan 

 
Gambar 7. Denah lokasi perpustakaan di dalam peta perguruan tinggi 
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11. Rak Buku 

 

Daftar Inventaris Barang Milik Negara 
UPT Perpustakaan Universitas Andalas 

Tahun 2018 

    
 

Tabel 2. Rak Buku 
 

   No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah(Unit) 
1 I Sirkulasi Indonesia 55 
    Sirkulasi Inggris 36 
    Gudang 9 
        
2 II Referensi 47 
    Cadangan 81 
        
3 III Multimedia 1 
    Gudang 3 
        
4 IV Lokal Konten 90 
    Gudang 4 

Jumlah 326 

    
    Mengetahui 
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Gambar 8. Rak Buku Perpustakaan 
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12. Rak Jurnal 

 

Daftar Inventaris Barang Milik Negara  
UPT Perpustakaan Universitas Andalas 

Tahun 2018 
 

    
 

Tabel 3. Rak Jurnal 
 

    No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah 
1 I Referensi 3 Unit 
        
2 II Minangkabau Corner 6 Unit 
        

Jumlah 9 Unit 

    

  

 
 
 

 Mengetahui 
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Gambar 9. Rak Jurnal Perpustakaan 
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13. Rak Surat Kabar 
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Tahun 2018 

    
 

  Table 4. Rak Surat Kabar 
 

    No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah(Unit) 
1 I Tata Usaha  1 
        
2 II Referensi  3 
        

Jumlah 4 

    
    Mengetahui 
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Gambar 10. Rak Surat Kabar 
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14. Rak Multimedia 
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Tabel 5. Rak Multimedia 
 

 
    No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah(Unit) 

1 I Tata Usaha  1 
    Lobby 1 
    

 
  

2 II Mulimedia 2 
    Minangkabau Corner 1 
        

Jumlah 5 

    

 

 
 
 

  Mengetahui 
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Gambar 11. Rak Multimedia 
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15. Rak Buku Referensi 
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Tahun 2018 

    
 

Tabel 6. Rak Referensi 
 

    No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah 
1 II Referensi 47 Unit 
        

Jumlah 47 Unit 
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Gambar 12. Tampilan Rak Buku Referensi 
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16. Rak Displai Buku Baru 
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Table 7. Rak Displai Buku Baru 
 

    No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah(Unit) 
1 I Lobi 4 
        
2 II Referensi 1 

        
Jumlah 5 

    
    
Mengetahui 
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Gambar 13. Displai Buku Baru 
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17. Jumlah Rak Audio Visual dan memenuhi kelayakan 
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Table 8. Rak Audio Visual 
 

    N
o Lantai Tempat/Ruangan Jumlah(Unit) 
1 III Minang Kabau Corner 1 
        
2 III Populer Corner 1 

        
Jumlah 2 

    
    Mengetahui 
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18. Sarana Penyimpanan Katalog 
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Tabel 9. Laci Katalog 
dan Komputer  

 
    No Jenis Tempat/Ruangan Jumlah(Unit) 

1 Laci Katalog  Sirkulasi Indonesia 6 
 2 Komputer   Lobi Lantai 1  4  

Jumlah 10 

    

  

 
 
 
 

 Mengetahui 
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Gambar 14. Komputer Penyimpanan Katalog 

 

 
Gambar 15. Laci Katalog 
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19. Jumlah Papan Pengumuman 
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Tabel 10. Papan Pengumuman 
 

    No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah(Unit) 
1 Dasar Lobi 1 
        
2 II Lobi 1 
        
3 III Lobi 1 
        
4 IV Lobi 1 
        

Jumlah 4 
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Gambar 16. Papan Pengumuman 
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20. Jumlah Meja Baca 
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     Tabel 11. Meja Baca  
   

  No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah(Unit) 
1 Dasar Lobi 9 
        
2 I Lobi 20 
        
3 II Lobi 4 
    Referensi 10 
    Cadangan 12 
    American Corner 4 
        
4 III Lobi 28 
    Multimedia 2 
    Minangkabau Corner 2 
    France Corner 3 
    Timur Tengah Corner 3 
        
5 IV Lokal Konten 12 
        

Jumlah 109 
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Gambar 17.  Meja Baca 

 
Gambar 18.  Meja Baca 
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21. Jumlah meja sirkulasi(manual dan otomatis) 

 

Daftar Inventaris Barang Milik Negara  
UPT Perpustakaan Universitas Andalas 

Tahun 2018 

     Tabel 12. Meja Sirkulasi 
 

    No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah(Unit) 
1 I Sirkulasi Indonesia 11 
    Sirkulasi Inggris 5 

Jumlah 16 
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Gambar 19. Meja Sirkulasi 

 
Gambar 20. Meja Sirkulasi(Pinjaman Mandiri) 
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22. Jumlah meja kerja petugas 
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     Tabel 13. Meja Petugas 
   

  No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah(Unit) 
1 I Kepala 1 
    Staf Ahli 1 
    Kasubag Tata Usaha 1 
    Tata Usaha  1 
    Sirkulasi Indonesia 8 
    Sirkulasi Inggris 2 
    Pengolahan 7 
2 II Referensi 4 
    Cadangan 5 
    American Corner 2 
3 III Automasi 8 
    Multimedia 1 
    Minangkabau Corner 1 
    Gibei 1 
    Diskusi I 1 
    Diskusi 2 1 
    Lobby 2 
4 IV Lokal Konten 4 

Jumlah 51 

  

 
 

 
    Mengetahui 
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Gambar 21. Meja Kerja Petugas 
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23. Jumlah kursi baca 
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     Tabel 14. Kursi Baca 
 

    No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah(Unit) 
1 Dasar Lobi 8 
2 I Lobi 69 
3 II Lobi 121 
    Cadangan 80 
    Referensi 57 
    American Corner 48 
        
4 III Lobi 131 
    Digital 25 
    Internet/Browser 43 
    Minangkabau Corner 8 
    France Corner 17 
    Gibei 8 
        
5 IV Lobi 20 
    Lokal Konten 49 

Jumlah 684 

    
    Mengetahui 
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Gambar 22. Kursi Baca 
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LAMPIRAN 
C. PERALATAN MULTIMEDIA 

24. Jumlah Televisi 
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Tahun 2018 

    
 

Tabel 15. Televisi 
 

    No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah(Unit) 
1 I Pantry 1 
    Tata Usaha 1 
    Lobi 4 
        
2 II American Corner 1 
    BI Corner 1 
        
3 III Multimedia 1 
    Minangkabau Corner 1 
    Diskusi III 1 
        
4 IV Lokal Konten 1 
        
5 V Pertemuan Utama 1 
        

Jumlah 13 

    
    Mengetahui 
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Gambar 23. Televisi 
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25. VCD dan DVD player 
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Tabel 16. VCD dan DVD 
Player 

 
    No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah(Unit) 

1 I Administrasi 5 
2  III Populer Corner 1 
3 III   Automasi  15 
 Jumlah 21 

    
    Mengetahui 
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26. Jumlah scanner 

Daftar Inventaris Barang Milik Negara  
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Tabel 17.  Scanner 
 

    No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah(Unit) 
1 I Kepala 1 
    Pengolahan 4 
    Sirkulasi Inggris 1 
        
2 II Referensi 1 
    American Corner 1 
        
3 III Automasi  1 

Jumlah 9 

    
    Mengetahui 
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LAMPIRAN 
D. PERLENGKAPAN BERBASIS TEKNOLOGI INFORMASI 

27. Jumlah komputer untuk kegiatan pengolahan dan administrasi perpustakaan 

Daftar Inventaris Barang Milik Negara  
UPT Perpustakaan Universitas Andalas 

Tahun 2018 

    

 

Tabel 18.  Daftar 
Komputer Pengolahan 
dan Administrasi 

 
    No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah(Unit) 

1 I Administrasi 6 
2 I Pengolahan 7 

Jumlah 13 

    
    

Mengetahui 
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28. Jumlah komputer untuk pemustaka 
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      Tabel 19. Komputer pemustaka  

    No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah(Unit) 
1 I Lobi 6 
    Sirkulasi Indonesia 3 
    Sirkulasi Inggris 1 
        
2 II Lobi 3 
    Referensi 2 
    Cadangan 2 
    American Corner 7 
        

 3  III Internet Gratis 40 
        
4 IV Lokal Konten 6 
        

Jumlah 60 
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LAMPIRAN 
E. Jaringan Otomasi 

29. Jumlah komputer yang terhubung dengan internet 

Daftar Inventaris Barang Milik Negara  
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Tahun 2018 

    

 

Tabel 20. Komputer 
terhubung ke internet 

 No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah(Unit) 
1 I Kepala 1 
    Staf Ahli 2 
    Kasubag Tata Usaha 1 
    Tata Usaha 6 
    Lobi 7 
    Sirkulasi Indonesia 8 
    Sirkulasi Inggris 3 
    Pengolahan 6 
2 II Lobi 3 
    Referensi 4 
    Cadangan 3 
    American Corner 9 
3 III Automasi 10 
    Multimedia 2 
    Browser 36 
    France Corner 1 
    Minangkabau Corner 1 
4 IV Lokal Konten 9 
        

Jumlah 112 

    Mengetahui 
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30. Otomasi perpustakaan 

Sistem otomasi Perpustakaan Universitas Andalas saat ini sudah 

menggunakan perangkat teknologi informasi berbasis internet yang adapat 

diakses pada alamat http://katalog.pustaka.unand.ac.id. Setiap bidang layanan 

sudah menggunakan media teknologi informasi sebagai sarana dan prasaranan 

rutinitas pekerjaan. Perpustakaan Universitas Andalas menggunakan aplikasi 

SLIMS(Senayan Library Management System) dan Eprint untuk operational 

pelayanan. Adapun layanan yang menggunakan teknologi informasi adalah : 

1. Layanan Sirkulasi 

2. Layanan Pengolahan 

3. Layanan Verifikasi Upload Karya Ilmiah 

4. Layanan Penyerahan Hardcopy Karya Ilmiah  

5. Layanan Administrasi 

6. Repository online 
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31. Fasilitas wi-fi dalam perpustakaan 

Table 21. Rekap kapasitas fasilitas wi-fi 

No Unit Kapasitas Wifi 

1 UPT Perpustakaan 150 MBps 
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LAMPIRAN 
F. Sarana Keamanan 

32. Sarana pengamanan 
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      Tabel 22. Keamanan  

    No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah 
1 I CCTV 1 Unit 
  II CCTV 1 Unit 
  III CCTV 1 Unit 
  IV CCTV 1 Unit 

 
V CCTV 1 Unit 

    
 2 I Loker 2 Set 
  II Loker 4 Set 
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LAMPIRAN 
G. Fasilitas Umum 

33. Tersedia kantin, musholla, ruang pertemuan, area parker bebas, area parker 

dengan keamanan 
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      Tabel 23. Fasilitas Umum  

    No Lantai Tempat/Ruangan Jumlah 
1 I Mushola 2 
   II Mushola 2 
   III Mushola 2 
   IV Mushola 2 

 
V Mushola 1 

  Jumlah 9 
      

 2   Area Parkir Bebas 2 
      

 3   Area Parkir Dengan Keamanan  2 
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