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NAⅣIA SOP : SOP Penetepan dan Pemutakhiran Daftar Informasi Publik

1 . Undang-undang Nomor l4 Tahun 2008 tentang Keterbukaan lnfornrasi Publik;
2. PERKI Nomor 1 TahLur 2010 tentarrg Standar L,ayanan Infbrniasi Publik
3. Keputusan Rektor [Jniversitas Andalas Nonror 886/ l-iN 16.R/XIV/KPTl2A2A

tentang Pe.iabat Pengelola lnfbrrnasi dan Dokunrentasi Pelaksana di
l-.ingkungan Universitas Arrdalas

l. 4ヽclllallallli tcntallg Proscdtir Pcllctepall dall Pclllutakhirall l:)aflar inforinasi F)llblik

2. 4ヽc11la1lanli tclltal18 Pelayallall lllfbrillasi Publik;

3.Sλ4A/D3/SI

l. SO['} Pelayanan [nfbrmasi Publik; l. L)okumen Inforrnasi Publik di Setiap Bagian
2. Softcopy Dokumen Inforrnasi Publik
3. Perangkat Keras (HardN,are): Laptctp, Printer, tsolpoint dan Stempel

Frosedur Penetepan dan Pemutakhiran Daftar Informasi PLrblik adalalr salah satn

tugas clari [Jniversitas Andalas, apabila SOP ini tidak berjalan maka proses
Perretepan dan Pemutakhiran Daftar Infonnasi Publik pa.da PPID Universitas
Andalas tidak berjalan

l)okunren Daflan Infbrrnasi Publ ik
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No.
URAIAN KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU
KETERANGANPPID PPID

Pelaksana
Petugas
PPID

Svarat Vヽalktu 0utput

1
Mer-rgkoord inasikan pengurnpu la n informasi
Publik di Unit Kerja

Nota Dinas I IIari

2

a. Meuyiapkan Informasi yang
rlilrasilkarr darr dikrrasai

Dra■ DIP 3 11ari Dra■ DIP PPID Pelaksana
dibantu oleh PPID
Staf dari masing-
masing Bagian

b. Menginventarisirlnformasi sesuai
dengan sifatnya yaitu Tersedia setiap
saat. Berskala dan Serta Merta

c. Menginvertarisir-ienis infbrmasi
yaitu sottline dan hardcopl,

J
Memeriksa dan menrilah inlornrasi clari tiatrr

Bagian sesuai sifat dan-ienisnya

Tidak

Ya

Dokunren

4
Mengkomplikasi ke dalam Daftar lnfonnasi
Publik (DIP)

PPID Pelaksana
dibantu oleh PPID
stafdari nrasing-
masing bagian
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5 Mengkonsinyasikan rumusan Dl P

6
Menetapkan Daftar Intbrmasi Publik ke
dalam bentLrk Keputusan PPID (atasan PFID)

メデ‰嶽二
SK PPID愧
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7
Membuat laporan dan menyampaikan kepada
PPID Utama
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8. Mengkoordinasikan dengan petLrgas PPID
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