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REPUBLIK INDONESIA

1 . l.indang-undang Nomor l4 Tahun 2008 tentang Keterbukaan lnfomrasi PLrblik;
2. PERKI Nornor 1 "['ahun 2010 tentang Standar l-ayanan Informasi Publik
3. Pf-iRKI Nomor I .Iahun 

2017 tentang Pengklasifikasian Informasi Publik
4. Keputusan Rektor Liniversitas Andalas Nomor 886/ LjN I 6.RiXIVIKPT l2A2A

tentang Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pela.ksana di
l-ingkungan LI n iversitas Anda las
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1. SOP Pelayanan Intbrnrasi Publik;

SOP Pendokumentasian Informasi yang Dikecualikan

1. Mclllallallli tclltal18 ProscdlH・ 1)clldoktilllclltasia11 lnforillasi yang Dikectlalikall

2. 4ヽc11lallallli tclltal18 Pclayalla1l lnforillasI Publik;

3.Sヽ4A/D3/SI

J . Dokr-rrnen Infonrrrasi Srang Dikecualikan
2. Softcopy Daftar Informasi 3,ang Dikecualikan
3. Perangkat Keras (.flurdv,cre): [,aptop, Printer. Bolpoint dan Stempel
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E)okLlmCll Da■ ar int)「 nlasi yang I)ikcctlalikan

Prosedur Pendokumerrtasian Inforrasi yang Dikecualikan adalah salah satu tu-qas

dari [Jniversitas Andalas. apabila SOP initidak berjalan maka proses
Pendokunrentasian Infomasi yang Dikecualikan pacla PPID Universitas Andalas
tidak berjalan
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URAIAN KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU

KETERANGANPPID
Pelaksana

Petugas
Dokumentasi

PPID Syarat Waktu Output

1

Menghasilkan dan ntenyimpan yang
Dikecuaiikan pada rnasing-masing bagian
di lingkungan PPID [Jniversitas Andalas

Data tenrpdate
darr telah

terveritlkasi

I Jam Berkas Dokumen
lnfbrmasi yang
Dikecualikan

') Menyeralrkan dan mendata s oftcoplt
lnlbrnrasi Publik kepada PPID

So貴 〔lle 1 Jam So■ ■lc

3

Menerinra dan rnenyintpan s oJi c o p1,

Inforrnasi Publik dalanr storage internal
PPID

So■ ■le I .Iarn Dokumen


