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NAMA SOP SOP Pendokumentasian Informasi yang Dikecualikan

Memahami tentang Prosedur Pendokumentasian Informasi yang Dikecualikan

. Memahami tentang Pelayanan Informasi Publik;
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Dokumen Informasi yang Dikecualikan
. Softcopy Daftar Informasi yang Dikecualikan
Perangkat Keras (Hardware) : Laptop, Printer, Bolpoint dan Stempel
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Dokumen Daftar Informasi yang Dikecualikan
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Menghasilkan dan menyimpan yang %% ‘ Data terupdate | 1 Jam Berkas Dokumen
1. | Dikecualikan pada masing-masing bagian R dan telah Informasi yang

di lingkungan PPID Universitas Andalas terverifikasi Dikecualikan
5 Menyerahkan dan mendata soficopy Soft file 1 Jam Soft file
“ | Informasi Publik kepada PPID > |

Menerima dan menyimpan soffcopy Soft file 1dam Dalanen
3. | Informasi Publik dalam storage internal |
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