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NAMIA SOP Informasi Dikecualikan

KEⅣIENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

I . Llndang-undang Nomor l4 lahun 2008 tentang Keterbuhaan In{brmasi I'}ublik;
2. PERKI Nomor 1 Tahun 2010 tentang Star-rdar Layanan InformasiPublik
3. PERKI Nomor I Tahun 2017 tentang Pengklasi{ikasikan Infbrmasi PLrblik
4. Keputusan Rektor Universitas Arrdalas Nomor 886/ UN l6.IL/XIV/KPT12020

tentang Pejabat Pengelola Informasi dan f)okumentasi Pelaksana di
Lingkungan tJniversitas Andalas

l.ヽ4clllahanli tcntang S(DPIく lasinkasi lnlornlasi[)ikecualil(a11

2. Mcnlahanli tcntallg Pclayanall infol■1lasi Publik;

3.SMA/D3/SI

l. SOP Pelayanan lnformasi Publik; L Dokumen Infbrmasi yang dikecLralikan c'li Setiap Bagian
2" Softcopy Dokurnen Klasifikasi Inf,ormasi yang Dikecualikan
3. Perarrgkat Keras (.llardv,ure) : Laptop, Printer. Bolpoint dan Stempel

Prosedur Klasifikasi Infornrasi Dihecualikan adalali salah satu tugas dari
[Jniversitas Andalas, apabila SOP ini tidah berjalan maka proses penguiian
Konsekuensi terhaclap Infbnnasi yang Dikecualikan pada PPID Universitas
Andalas tidak ber"ialan

Dokumen Klasill kasi I n l'crrrnas i Di kecual ikan
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No.
URAIAN KEGIATAN

PELAKiSANA Ⅳ[UTU BAKU
KETERANGANPPID

Pelaksana
PPID Atasan

PPID
Tim

Pertimbangan Syarat VVaktu Output

1

Nlengidentifikasi Usulan DII(
yan* ada pada masing-masing
bagian

Daflar Usulan
Infbrnrasi y,ang

akan
clikecualikan

l IIari

Dra{t
Infbrrlasi

yang
l)ikecualikan

2

Menyerahkan Hasil
Identifrkasi Usulan DIK yang
akan dinyatakan sebagai
infbrrlasi Dikecualikan

Nota Dinas ]Jalll

Draft DIK
beserla
Alasan

Pengecualian

1
J

Memberikan masukan atas

rusulan dasar hukurn yang
dijadikan pertimbangan untuk
pengecualian informasi dan
memberikart persetuj rmn

tJndangan tJji
Konsekuensi 3 11ari

Draft
Lerntrar U.ii

Konkesuensi

4.

Menreriksa lrasi I masukan
terhadap dasar hukum yang
diiadikan dasar pengecual ian

Draft Lernbar
uji

Konsekuensi l 卜lari Lembar tJ.ii

Konsekuensi

5
Menetapkan Infonnasi yang
Dikecualikan

Draft
Penetapan
Klasiflkasi

lnformasiyang
Dikecua likan

3 111ari

Surat
Penetapan
Klasifikasi
Informasi

yang
Dikecualikan


