Panduan Penggunaan Portal Akademik Versi 2 Universitas Andalas Untuk

Pengelolaan Nilai Mahasiswa

A. Masuk ke Portal Akademik
- Buka aplikasi browser (Mozila Firefox atau Google Chrome)
- Pada Address Bar ketikkan alamat (URL) http://portal2.unand.ac.id

unand.ac.id

- Sistem akan menampilkan halaman login Portal Akademik Versi 2 Universitas

Andalas. Untuk masuk ke portal akademik, entri identitas berupa username dan

password. Userrname dan Password yang digunakan sama denganuSername dan

password portal lama. Kemudian klik button login. Jika inginmengunduh panduan

penggunaan portal, klik link klik disini.

B Panduan penggunaan Portal Akademik Versi 2 dapat diunduh pada tautan berikyd. Klik disini

Login

Masuk dengan akun anda

Portal Akademik
Universitas Andalas

- Tampilan utama setelah berhasil login.

Dashboard Dosen

Salamat Datang Husnil Kamil, MT



http://portal2.unand.ac.id/

B. Pengelolaan Komponen dan Bobot Nilai
- Untuk memulai pengelolaan komponen dan bobot nilai, klik menu pengelolaan nilai

pada dashboard. Maka sistem akan menampilkan data uliah yang diampu

pada semester berjalan.

Kode Matkul Nama Matkul Nama Kelas SKS Dosen
51206 TSI206SI/KULIAH/01 2

151206 TSI206S1/KULIAH/02 2

TS1208 cangan Sistem TSI208SI/KULIAH/02 4

TSI1208 TSI208SI/KULIAH/01 nil, ¥

- jika ingin menampilkan data matakuliah yang diampu pada semester lain, klik

semeste

Pangelolaan Nilai
Pengelotaan Nil
Semester

Nama Kelas 5K Dosen Aksi

TSI206S1/KULIAH/O1

TSIZ065I/KULIAH/02 2
TSI208SI/KULIAH/02 a Husnil Kamil, MT
TSI2085]/KULIAH/O1 4

- Laluklik button lihat komponen nilai untuk masuk ke halaman kelola komponen nilai.

Pengelolaan N
Pongelolaan Nil
Semester
Kode Matkul Nama Matkul Nama Kelas SKS Dosen Aksi
TS1206 Pemrograman Web TSI206SI/KULIAH/01 2 Husnil Kamil, MT D
51206 Pemrograman Web TSI206SI/KULIAH/02 Husnil Kamil, MT
Ts1208 Analisis & Perancangan Sistem TSI208SI/KULIAH/02 4 Husnil Kamil, MT
Informasi
08 lisis & Perancangan Sistem TSI208SI/KULIAH/01 4 Husnil Kamil, MT




a) Tambah Komponen Nilai
o Jika ingin menambahkan komponen nilai, klik button tambah yang ada pada halaman

kelola komponen nilai.

Informasi Matakuliah Informasi Dosen Kelas

Pengelolaan Nilai

Kode Matakuliah Nama Dosen Husnil Kamil, MT
PENGOUNA Nama Matakuliah Pemrograman Mobile Nama Kelas TS141751/Kuliah/01
Ubah Password K
Nama Komponen Persentase Komponen Aksi

No items to display

menyimpan data komponen nilai.

Form Komponen Penikgian

Nama Komponen Penilaian

| UAS

Persentase Komponen%an

b) Edit Komponen Nilai
o Jika ingin mengedit komponen nilai, klik button edit komponen penilaian

===

€ Komponen Nilal

Informasi Matakuliah Informasi Dosen Kelas

Kode Matakuliah 151417 Nama Dosen

Nama Matakulish Pemiograman Mobite Nama Kelas

SKS

;

. — v 15

1 % %
T 0% @

100%




o Kemudian masukkan data yang ingin diedit, jika sudah selesai klik button simpan

untuk menyimpan perubahan data.

Form Komponen Penilaian

Nama Komponen Penilaian

L

| UAS v

Persentase Komponen Penit@/

|. 20| v

—

¢) Hapus Komponen Nilai
o Jika ingin menghapus salah satu komponen penilaian maka klik button hapus

komponen nilai yang ada pada kolom aksi.

Informasi Matakuliah Informasi Dosen Kelas

Kode Matakuliah 151417 Nama Dosen MT
Nama Matakuliah Pemrograman Mobile Nama Kel TS141751/Kuliah/
SKS
. Nama Komp ¥ e Komp Aksi
1 UA ; i

T
d T d "3

200 %

Pengelolaan Nilai Mahasiswa
- untuk memulai pengelolaan nilai mahasiswa, klik button lihat nilai mahasiswa .

Kode Matiul Nama Matiul Nama Kelas SKS. Dosen i
151206 TSI206SI/KULIAH/01 2 Husnil Kamil, MT D
TS1206 TSI206S1/KULIAH/02 2 Husnil Kamil, MT
151208 TSI20851/KULIAH/02 4 Husnil K;

TSI208SI/KULIAH/01 a I Kamil, MT

151208




- Sebelum memasukkan nilai, pastikan sudah melakukan tambah komponen penilaian.
Jika belum melakukan tambah komponen penilaian maka sistem akan menampilkan

pesan seperti gambar dibawah.

Kesalahan...

Informasi Matakuliah Informasi Dosen Kelas

Kade Matakuliah TsI203 Nama Dosen

Nama Matakuliah Bahasa Pemrogramen Lanjut Mama Kelas

- Jika sudah melakukan tambah komponen penilaian, pastikan jumlah persentasi
komponen penilaian sudah 100%. Karena, jika belum 100% maka sistem akan

menampilkan pesan seperti gambar dibawah.

B, =

sen Kelas

- Jika sudah melakukan tambah komponen dan jumlah persentase komponen sudah

100%, maka sistem akan menampilkan halaman kelola nilai mahasiswa.

€ Nilal Mahasiswa

Informasi Matakuliah Informasi Dosen Kelas

Kode Matakulish s1203 Mama Dozen 1. Husil Kamil, MT
Mama Matakulish Bahasa Pemrograman Lanjut Mama Kelas TSIZ035]/Kuliah/01
K5

NIM Manhasiswa Angkatan uAs uts Nitai Angha Nilai Hurul Status Nilai Alsi

1611522003 AHBOUL AFTF 2016 Bl
1811523011 ACHMAD NABIL FIKRI 2018 BL
1811622017 AHMAD FAUZAN 2018 8L

1811521007 AMANDA NOVERDTNA PUTRT 2018 Bl

Entri nilai mahasiswa ada 3 cara, yaitu input nilai perkelas, perkomponen nilai
dan permahasiswa. Jika ingin memasukkan nilai perkelas gunakan template seluruh
komponen nilai, tetapi jika ingin memasukkan nilai per komponen maka pilihlah

template komponen yang ada.



a) Input Nilai Perkelas

Download template dengan cara klik seluruh komponen nilai.

Informasi Matakuliah Informasi Dosen Kelas

Nama Dosen

Naena Kelas

Kemudian pilih sav? file dan klik button ok.

Opening Template_Nilai__all_T5I206.xlsx X

You have chosen to open:
32 Template_Nilai_all_TSI206.xsx

which is: Microsoft Excel WorkshEet (8.2 KB)
from: blob:

‘What should Firefox do with this file|
() Openwith | Microsoft Excel (d¥rault) b

[§J§§ave File |

Do this automatically for files like this from now ogf.

Cancel

Buka template file yang sudah didownload tadi.
Sebelum mengentrikan nilai ke dalam excel, klik button enable editing pada file excel

yang didownload. Jika tombol tersebut muncul.

Template_Nilai_all TSI206 - Protected View - Excel

AutoSave (8 oft)

File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Help
@ PROTECTED VIEW  Be careful—files from the Internet can contain viruses. Unless you need to edit, it's safer to stay in Protected View. Enable Editing
Al - £ || Matakuliah
A B & D E F G H 1 K L
1 |Matakuliah Pemrograman Web
2 |NamaDosen [Husnil Kamil, MT
3 |NamakKelas  |TSI20651/KULIAH/02
4 Ne Mahasiswa Rincian Penilaian
s d | mm ] Nama uts | uas | Tugas
6 35 34 31
T 1/830023430 (1711522012 | AFIF MAULANA ISMAN
8 2|830027845 (1511522008 |AGHILL TRESNA AVIANTO
9 3|830029531 (1511521026 | AHMAD FADIL DW

Entri nilai pada kolom rincian penilaian. Nilai harus berupa angka (boleh pecahan
desimal dan maksimal 2 angka di belakang koma. Tanda decimal mengikuti

konfigurasi MS Excel masing-masing) dan dalam range yang disediakan (0-100).



Matakuliah

Pemrograman Web

Nama Dosen

Husnil Kamil, MT

1
2
3 |NamaKelas
4

T5120651/KULIAH/01
hasi Rincian Penilaian
No TUGAS-
5 1d | NIM ‘ Nama UAS PR
6 50 20
7 1] MONICA SILVIA
8 2] ANANDA MARDHATILLAH 80 80.55
e 3 ANNISA MIFTAHURRAHMI
10| 4 ATHIFAH ZAHRA
1 5 ERICK OKTA WIRDANA
12 6| FURQANIL TAQWA
13 HARIS IKHSAN ARFI
14 ILHAM AKBAR
15 9 ISA DEWI SARTIKA
16| 10 MARWAN AZIZ
17| 11 MUHAMMAD ALBI ISRA
18| 12 MUHAMMAD ROCKY KURMN
19| 13 NADA

Jika sudah selesai entri nilai pada template yang disediakan (file excel), simpan

file tersebut. Setelah itu masuk ke halaman kelola nilai, kemudian klik tombol Import

Nilai dan pilih menu Seluruh Komponen.

€ Hilai Mahasiswa

Informasi Matakuliah
Kod Matakuliah
Marma Matakuliah

Setelah itu, klik button

Informasi Matakuliah

Kode Matakulih 151206
Mama Matakulish Pemrogrzin et
ks

Uplaad nilai mahasiswa dergefl skstens file s

Upload Status

5KS

NIM

1611622026

1711521016 ANANDA MARDHATILLAH
171162300 ANNISA MIFTAHURRAHMI

1711523011 ATHIFAH ZAHRA

Informasi Dosen Kelas

UAS

Informasi Dosen Kelas

Angha Muty




- Jika berhasil mengirim data, maka sistem akan menampilkan pesan seperti gambar

dibawabh ini. Klik tombol Ya, untuk melihat nilai mahasiswa yang sudah dimasukkan

sebelumnya.

Info

Import nilai berhasil, lihgt nilai

mahasiswa?

Batal

- Tampilan setelah klik tombol ya.

1711523001

1711521002

1711522003

1711521003

MNama Matakulia

Informasi Matakuliah

ISA DEWT SARTIKA 2m7

b) Input Nilai Perkomponen Nilai

- Jika ingin memasukkan nilai mahasiswa perkomponen, download template nilai yang

dibutuhkan dengan cara pilih salah satu kompgnen nilai pada menu template nilai

terlebih dahulu.

Informasi Dosen Kelas

Mama Dosen

Mama Kelas

urs TUGAS-PR

Angka Mutu

Hurf Status Nilai

b e

T g

B engsas:

B e

[T

e mpe

e sz

B e

Milai Mahasiswa

€ Nilai Mahasisws

Informasi Matakuliah

Informasi Dosen Kelas

Kode Matakuliah 5120 Nama Dosen
Hama Matakuliah Pemic Wb Nama Kelas
SKS 2
o
Anghata UAS urs TUGAS PR Angka Muty Nilai Huruf Status Nilai A
chsivia 2015 Been L smgas
h MARDHATILLAH 2017 Bl i Loy
ANNISA MIFTAHURRAMI 2017 Bl e g
1711623011 ATHIFAH ZAHRA 2017 aL e Lemghae
1711521 ERICK OKTA WIRDANA 2017 Bl esen Lemgeap
1711622013 FURQANIL TAQWA 2017 B e | gy
17 HARIS IKHSAN ARFI 2017 ST,
1211522000 LLbAL AKRAR 2012




Kemudian pilih savel file dan klik button c;k.

Opening Template_Nilai__UT5_T5I406.xlsx x

You have chosen to open:
@ Template_Nilai_UTS_TS1206.xlsx

which is: Microsoft Excel
frem: blok:

What should Firefox do with this file?
ngen with | MicrosoftWicel (default) ~
(®) Save File / |

Do this autematically for files like this from now on. J

Cancel

Buka template file yang sudah didownload tadi
Sebelum mengentrikan nilai ke dalam excel, klik button enable editing pada file excel

yang didownload. Jika tombol tersebut muncul.

AutoSave

of) [ = emplate_Nila_Genap_eU 16_UAS_ 151200 - Protected View - Dicel

File Home  Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Help
(i) PROTECTED VIEW B careful—files from the Internet can contain viruses. Unless you need to edit, it's safer to stay in Protected View. Enable Editing
Al M % | Matakuliah
A 8 c D E F G H 1 J K L

1 |Matakuliah Pemrograman Web

2 |Nama Dosen  |Husnil Kamil, MT
3 [NamaKelas  |TSI20651/KULIAH/01

Mahasiswa Rincian
4 |No Penilaian
5 d [ N Nama uAs
6 50
7 1/830028239 |1511522026 | MONICA SILVIA
8 2|830027615 [1711521016 |ANANDA MARDHATILLAH
9 3840004367 |1711523001 |ANNISA MIFTAHURRAHMI
10|  4|840004805 |1711523011 | ATHIFAH ZAHRA
111 51830028402 (1711521002 [FRICK OKTA WIRDANA

jika sudah berhasil mendownload template nilai, maka langkah selanjutnya adalah
mengisi nilai pada kolom rincian penilaian. Nilai harus berupa angka (boleh pecahan
desimal dan maksimal 2 angka di\belakang koma. Tanda decimal mengikuti

konfigurasi MS Excel masing-masing) dan dalam range yang disediakan (0-100).

A E C D E

1 |Matakuliah Pemrograman Web
2 |NamaDosen |Husnil Kamil, MT *
3 |Nama Kelas TSI20651/KULIAH/ 01

Mahasiswa Rincian
4 [No Penilai
5 d [ nm ] Nama uas
6 50
T 1[830028239 (1511522026 | MONICA SILVIA 70.5
8 2830027615 (1711521016 | ANANDA MARDHATILLAH 50.55
g 3840004367 (1711523001 |ANNISA MIFTAHURRAHMI 80
10 4840004805 (1711523011 |ATHIFAH ZAHRA 950
1 5[830028408 (1711521002 |ERICK OKTA WIRDANA 80
12 6830028169 (1711522013 |FURCANILTAQWA 70
13 7830028300 (1711522005 |HARIS IKHSAN ARFI
14 8830028395 (1711522003 | ILHAM AKBAR
15 9830023145 (1711521003 | ISA DEWI SARTIKA
16| 10(830028379 1711521004 |MARWAN AZIZ
17 | 11[840004596 [1711523005 [MUHAMMAD ALBI ISRA




Kemudian pada halaman kelola nilai klik tombol Import Nilai dan pilih menu Per

Komponen.

Informasi Dosen Kelas
Nama Dosen

Nama Kelas

Angkatan uts uas TUGAS. Angla Mutu Nilai Huruf Status Nilai A

Informasi Matakuliah Informagi Dosen Kelas
Kode Matakuliah 1. Hussnil Kamil, MT

Nama Matakuliah TSI206SI/KULIAH/01

Jika berhasil mengirim data, maka sistem akan menampilkan pesan seperti gambar

dibawabh ini. Klik button ya untuk melihat status input nilai.

Info

Import nilai berhasil, likag
mahasiswa?

Batal




- Tampilan setelah klik tombol Ya.

z,m..._

Hikai Mahasiswa

€ Hilai Mahasiswa

Informasi Matakuliah Informasi Dosen Kelas

Kode Matakuliah TeI206 Nama Dosan 1. Husnil Karmil, T

Nama Matakulah Pemrograman Web Narma Kelas: TSI20651/KULIAH 0L

SKS 2

5 o

N [C— Anghatan uns urs TUGAS-PR Angha Mutu Nl Hurul Status Nilai ks
1511522026 MONICA SILVIA 2015 705 Bl [
1711521006 ANANDA MARDHATTLLAN 2017 5055 Bl Bk e

1711523001 ANNISA MIFTAHURRAHMI 2017 80 8l i e -
171152301 ATHIFAH ZAHRA 2017 %0 8L e -
1711521002 ERICK OKTA WIRGANA 2017 a0 8L e L ”
1711522013 FURGANIL TAQWA 2017 70 8L oem Lo, »
1711522005 HARTS TKHSAN ARFI 2007 5L [e—,

- Tampilan status input nilai

Upload Status

Berhasil: 6
Gagal: 18
Total Baris: 24

¢) Input Nilai Permahasiswa
- Jika ingin memasukkan nilai permahasiswa, Klik button edit nilai mahasiswa yang

ada pada kolom aksi

€ Nilai Mahasiswa

Informasi Matakuliah Informasi Dosen Kelas

Kode Matakuliah TSI206 Nama Dosen 1. Husnil Kamil, MT

Mama Matakuliah Pemrograman Web Nama Kelas TSI206SI/KULIAH/01

SKS 2

5 %Ko

NIM Mahasiswa Angkatan UAS utrs Angka Mutu Nilai Huruf Status Nilai Aksi
1511522026 MONICA SILVIA 2015 BL Belum Lengkep #
1711521016 ANANDA MARDHATILLAH 0m7 BL Belum Lengken #
1711523001 ANNISA MIFTAHURRAHMI 0m7 BL Belum Lengkap



- Kemudian masukkan nilai pada form nilai mahasiswa. Nilai yang dimasukkan harus
berupa angka (boleh pecahan desimal dan maksimal 2 angka di belakang koma. Tanda

decimal harus berupa tan

“titik”) dan dalam range yang disediakan (0-100).

Kemudian klik button simpan untuk menyimpan nilai.
|

N*i Mahasiswa \

[15{11522026, MONICA SILVIA]

UAS

80

- Tampilan setelah klik tombol simpan.

=

Informasi Matakuliah Informasi Dosen Kelas

Kode Marakuliah TSI206 Nama Dazen 1. Husnil Kamil, MT

Hama Matakuliah Pemrograman Web Hama Kelas TSI206SUKULLAH/01

s

-] <

NI Mahasiwa Angkatan uas uTs Angka Mot Hitai Huruf Status Nilai s
1511522026 MONICA SILVIA 015 80 705 175 & Lot
1711521016 ANANDA MARDHATILLAH 2017 BL e
1711523001 ANNISA MIFTAHURRAHMI 2017 BL I



