SOP Pendaftaran Ujian Seminar Proposal
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Pelaksana Mutu baku
No Kegiatan MHS Pengelola Kasubag Pengelola Ketua Pembimbing/ Kelengkapan Waktu | Output Keterangan
Informasi Akademik Informasi Prod: Pengujt
Akademik Prodi

1. | Mahasiswa mencetak transkrip Transkrip nilai 10 Transkrip
untuk keperluan ujian proposal C) menit | nilai
melalui portal akademik dan
melakukan kliring mata kuliah
di subag akademik

2. | Pengelola informasi akademik Transkrip nilas 135 Transknp
memproses kliring mata kuliah >|_ I menit | nilai

3. | Kasubag akademik menanda Transkrip nila: 15 Transkrip
tangani transkrip nilai menit | nilai
mahasiswa

4. | Mahasiswa menerima transkrip Transkrip nilai, | 1hari | Transkrip
nilai yang sudah ditanda dokumen syarat nilai
tangani  kasubag  akademi, ujian  seminar
kemudian melengkapi < proposal
persyaratan pendaftaran ujian
seminar proposal selanjutnya
mendaftar ke prodi

5. | Pengelola informasi prodi Berkasa 1hari | Jadwal ujian
menerima pendafatarn, S pendaftaran dan
membuat jadwal ujtan dan ujian  seminar undangan
undangan seminar proposal proposal

6. | Ketua prodi menanda tangam Surat undangan | 10 Surat
surat  undangan  seminar = ujian seminar menit | Undangan
proposal " seminar

7. | Pengelola informasi prodi Surat undangan | 5 menit | Dokumen
mengarsipkan 1 rangkap surat < ujian  seminar ujtan  dan
undangan dan menyerahkan 5 proposal surat
rangkap kepada mahasisa untuk undangan
diberikan kepada penguji dan 1
pembimbing




SOP Pendaftaran Ujian Seminar Proposal Fakultas Peternakan Universitas Andalas

8. | Mahasiswa menerima surat Surat undangan | 7 hant Jadwal
undangan  ujian  seminar berkas ujian seminar
proposal dan membagikan ke proposal proposal,
dosen penguji dan pembimbing nama

penguji dan
pembimbing

9. | Pembimbing dan  penguji Berkas ujian | 10 Dokumen
menerima  undangan  ujian > ) seminar menit berkas ujian
seminar proposal proposal seminar

proposal




